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Czynnosci sprawdzajace NFZ

ZARZADZENIE NR 6/2020/DK
PREZESA NFZ cate Zarzadzenie

z dnia 15 stycznia 2020 . z za’facznikami
w sprawie czynnosci sprawdzajacych

e Uzasadnienie
Zarzgdzenie Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia w sprawie
czynnosci sprawdzajgcych w przedmiotowym zakresie jest wynikiem
okreslenia przez prawodawce trybu umozliwiajacego uproszczong
weryfikacje danych - art. 61w i art. 61x ustawy z dnia 27 sierpnia
2004 r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkoéw publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.1373, z p6zn. zm.).
Zgodnie z ww. przepisami ustawy NFZ jest uprawniony do
przeprowadzenia czynnosci sprawdzajgcych w celu weryfikacji
stwierdzonego w wyniku analizy danych prawdopodobiehAstwa
wystgpienia nieprawidtowosci i uzyskania, w trybie niebedgcym
kontrolg, wyjasnien i dokumentéw od Swiadczeniodawcy, osoby
uprawnionej oraz od apteki. Po dokonaniu weryfikacji tych wyjasnien
i dokumentdéw, w przypadku, gdy ustalony stan faktyczny nie bedzie
budzit watpliwosci co do stwierdzonych nieprawidtowosci zwigzanych
z realizacjg umowy lub realizacjg uprawnien i obowigzkéw
wynikajgcych z ww. przepisow, NFZ jest obowigzany do zastosowania
sankcji zgodnie z postanowieniami wynikajgcymi z umowy lub z
przepisami ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw,
srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobéw medycznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 784, z pézn. zm.). W
przypadku natomiast, gdy w wyniku wyjasnien i analizy dokumentéw
sprawa nie zostanie wyjasniona - NFZ moze przeprowadzi¢ w ww.
podmiotach kontrole. Przedmiotowe zarzgdzenie reguluje kwestie
wymagajgce zachowania transparentnosci oraz jednolitej realizacji
zadah w NFZ zwigzanych z przeprowadzaniem czynnosci
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sprawdzajgcych.

TEKST

Na podstawie art. 102 ust. 1 i ust. 5 pkt 25 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz.U.

z 2019 r. poz. 1373, z pézn. zm.m)) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat |

Przepisy ogdlne

§ 1. Zarzadzenie okresla:
1) sposéb i tryb przygotowywania oraz przeprowadzania czynnosci sprawdzajacych, o
ktérych mowa w art. 61w ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych, zwanej dalej ,ustawa o $wiadczeniach”,
oraz stosowania sankcji, w zakresie wskazanym w art. 61x ustawy o Swiadczeniach;
2) sposdéb dokumentowania czynnos$ci sprawdzajacych oraz poczynionych w ich wyniku
ustalen stanu faktycznego, a takze wzory dokumentéw;
3) zadania jednostek organizacyjnych Narodowego Funduszu Zdrowia, zwanego dalej
~NFZ”, w zakresie przeprowadzanych czynnosci sprawdzajacych.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) czynnosciach sprawdzajacych - nalezy przez to rozumieé czynnosci, o ktérych mowa w
art. 61w ust. 1 ustawy o Swiadczeniach;
2)  jednostce organizacyjnej NFZ - nalezy przez to rozumie¢ Centrale NFZ lub oddziat
wojewddzki NFZ;
3) kombdérce koordynujacej - nalezy przez to rozumie¢ komérke organizacyjng
w jednostce organizacyjnej NFZ, wyznaczong przez Prezesa NFZ jako odpowiedzialng za
przygotowanie, organizacje i koordynacje przebiegu czynnosci sprawdzajgcych oraz
opracowanie projektu informacji o wynikach tych czynnosci;
4)  kontroli doraznej - nalezy przez to rozumie¢ kontrole, o ktérej mowa w § 2 pkt
8 zarzadzenia Nr 58/2019/DK Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 4 czerwca 2019
r. w sprawie kontroli prowadzonych przez Narodowy Fundusz Zdrowia (z pézn. zm.)g);
5) koordynowane czynnosci sprawdzajgce - nalezy przez to rozumieé czynnosci
sprawdzajgce przeprowadzane przez dwie lub wiecej jednostek organizacyjnych NFZ albo
dwie lub wiecej komérek organizacyjnych Centrali NFZ;
6) nieprawidtowosci - nalezy przez to rozumieé dziatanie lub zaniechanie zwigzane
z realizacjg umowy lub realizacjg uprawnien i obowigzkéw wynikajgcych
z przepisOw prawa, ktére nalezy uznac za nielegalne, nierzetelne lub niecelowe@);
7) OW NFZ - nalezy przez to rozumie¢ oddziat wojewddzki NFZ;
8) OWU - nalezy przez to rozumie¢ ogdlne warunki uméw o udzielanie Swiadczen opieki
zdrowotnej okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 137 ust.
2 ustawy o Swiadczeniach;
9) OWU dla aptek - nalezy przez to rozumie¢ ogdlne warunki uméw na wydawanie
refundowanego leku, Srodka spozywczego specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobu medycznego na recepte okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 41 ust. 8
ustawy o refundacji;
10) zarzadzeniu w sprawie kontroli - nalezy przez to rozumiel zarzgdzenie Nr 58/2019/DK
Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 4 czerwca 2019 r. w sprawie kontroli
prowadzonych przez Narodowy Fundusz Zdrowia.

Rozdziat Il

Przygotowanie i przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych

& 3. 1. Jednostka organizacyjna NFZ moze przeprowadzi¢ czynnosci sprawdzajace, w
szczegolnosci, gdy watpliwosci dotyczgce prawidiowosci postepowania, o ktérym mowa w art. 61w
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ust. 1 ustawy o Swiadczeniach, wynikaja:
1) z przeprowadzonego monitorowania realizacji uméw, o ktérych mowa w art. 61a ust.1i 3
ustawy o $wiadczeniach;
2) z weryfikacji biezacej i wstecznej, przeprowadzanej zgodnie z regutami walidacji

i weryfikacji;
3) z kierunkowych analiz danych statystycznych z zakresu Swiadczen lub recept;
4) ze zgtoszenh przekazywanych przez $wiadczeniobiorcow za posrednictwem

dedykowanych serwiséw informatycznychm) lub przez inne Zrédta komunikacji;

5) zinformacji uzyskanych w trybie art. 192a ustawy o $wiadczeniach.
2. Prezes NFZ moze zarzgdzi¢ przeprowadzenie koordynowanych czynnosci sprawdzajacych oraz
wyznaczy¢ komérke koordynujaca, jezeli na podstawie analizy danych lub z informacji, o ktérych
mowa w ust. 1, zostang stwierdzone nieprawidtowosci tego rodzaju, iz przeprowadzenie czynnosci
wymagad bedzie udziatu dwdéch lub wiecej jednostek organizacyjnych NFZ albo dwéch lub wiecej
komoérek organizacyjnych Centrali NFZ.
3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2, kierownik komérki koordynujgcej wyznacza
koordynatora sposréd pracownikéw tej komérki.

§ 4. 1. Wszczecie czynnosci sprawdzajgcych nastepuje odpowiednio na podstawie:
1) pisemnego polecenia Prezesa NFZ, zawierajagcego wskazanie jednostki organizacyjnej
NFZ lub komorki organizacyjnej NFZ do przeprowadzenia tych czynnosci albo komérki
koordynujacej;
2) pisemnego polecenia dyrektora OW NFZ, zawierajgcego wskazanie komérki
organizacyjnej OW NFZ do przeprowadzenia tych czynnosci;
3) wniosku kierownika komoérki organizacyjnej NFZ w ramach realizowanych zadanh, po
uzyskaniu pisemnej akceptacji kierownika jednostki organizacyjnej NFZ, w strukturze ktérej
dziata. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.
2. W przypadku znacznej liczby przekazanych do realizacji zadanh, dotyczacych czynnosci
sprawdzajgcych, kierownik komérki organizacyjnej przeprowadzajgcej czynnosci sprawdzajgce, na
biezgco rekomenduje kierownikowi jednostki organizacyjnej NFZ, w strukturze ktérej dziata i ktéry
podejmuje decyzje w tym zakresie lub osobie do tego upowaznionej, kolejnos¢ przeprowadzenia
tych czynnosci.
3. Ustalajac kolejnos$¢, o ktérej mowa w ust. 2, uwzglednia sie w szczegdlnosci:
1) wage oraz pilnos¢ problemu do zbadania;
2) inne zagadnienia o ustalonym wczesniej priorytecie czasowym,;

3) aktualny potencjat osobowy komérki organizacyjnej przeprowadzacej czynnosci
sprawdzajace.

§ 5. Przygotowanie do wszczecia czynnosci sprawdzajgcych obejmuje w szczegdlnosci:
1) wyznaczenie pracownika do przygotowania i przeprowadzenia czynnosci

sprawdzajgcych, posiadajgcego odpowiednie kwalifikacje, doswiadczenie zawodowe oraz
uprawnienia do przeprowadzenia okreslonej czynnosci;
2) analize danych lub informacji, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, w tym dotyczacag mozliwosci
wystapienia nieprawidtowosci;
3) przygotowanie pracownika, o ktérym mowa w pkt 1, do przeprowadzenia czynnosci
sprawdzajacych.
§ 6. Przygotowanie, o ktérym mowa w § 5 pkt 3, obejmuje w szczegdlnosci:
1) przeprowadzenie lub wspoétudziat w przeprowadzeniu analizy danych lub informacji, o
ktérych mowa w § 3 ust. 1;
2) zapoznanie z aktami prawnymi i innymi materiatami dotyczacymi tematu czynnosci
sprawdzajacych;
3) udziat w spotkaniach lub naradach.
& 7. 1. Pracownik, o ktérym mowa w § 5 pkt 1, po zapoznaniu sie z tematem czynnosci
sprawdzajgcych opracowuje projekt Zawiadomienia o wszczeciu czynnosSci sprawdzajacych,
zawierajacy wezwanie do ztozenia wyjasnien lub przekazania dokumentéw, niezbednych do
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ustalenia stanu faktycznego w zakresie objetym czynnosciami sprawdzajacymi, zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia.
2. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 1, po jego podpisaniu przez kierownika jednostki
organizacyjnej NFZ, ktéra przeprowadza czynnosci sprawdzajgce albo przez osobe do tego
upowazniong, jest:
1) przesytane podmiotowi w stosunku do ktérego byty przeprowadzone czynnosci
sprawdzajgce za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, albo
2) doreczane osobiscie za pokwitowaniem odbioru, albo
3) przekazywane za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej, w rozumieniu art. 2 pkt 5
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. z 2019r. poz.
123 730).
3. W przypadku potrzeby przyjecia ustnych wyjasnien lub oswiadczenia, pracownik, o ktérym
mowa w § 5 pkt 1, sporzadza na te okoliczno$¢ protokédt przyjecia ustnych wyjasnien lub protokét
przyjecia ustnego oswiadczenia, zgodnie ze wzorem okreslonym odpowiednio w zatgczniku nr 3 lub
nr 4 do zarzadzenia.
4. Po uzyskaniu wyjasnien lub otrzymaniu wnioskowanych dokumentéw pracownik, o ktérym mowa
w § 5 pkt 1, dokonuje analizy pozyskanych informacji lub dokumentéw w terminie 30 dni roboczych
od dnia ich wptywu. W przypadkach wymagajacych uzupetnienia wyjasnien lub koniecznosci
pozyskania dodatkowych dokumentéw, pracownik przygotowuje projekt kolejnego pisma w tej
sprawie. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.
5. W uzasadnionych przypadkach, pracownik, o ktérym mowa w § 5 pkt 1, moze wnioskowa¢ do
kierownika komdrki organizacyjnej NFZ przeprowadzajgcej czynnosci sprawdzajgce o przedtuzenie
terminu, o ktérym mowa w ust. 4.
6. W przypadku przyznania przez podmiot, w stosunku do ktérego przeprowadzane sg czynnosci
sprawdzajgce, okolicznosci faktycznych wskazujgcych na nieprawidowosci zwigzane z realizacjg
umowy, o ktérej mowa w art. 61la ust.l albo ust. 3 ustawy o sSwiadczeniach lub realizacjg
uprawnien i obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa, pracownik, o ktérym mowa w § 5 pkt 1,
jest obowigzany, w miare mozliwosci, zebra¢ i udokumentowac¢ innymi dowodami stwierdzone
nieprawidtowosci.

& 8. W przypadku, gdy wymaga tego wykonanie czynnosci sprawdzajacych, kierownik komérki
organizacyjnej NFZ, przeprowadzajacej czynnosci sprawdzajgce moze wystapi¢ do kierownika
jednostki organizacyjnej NFZ, w strukturze ktérej dziata, z umotywowanym wnioskiem o
wyznaczenie do udziatu w czynnosSciach sprawdzajagcych pracownika zatrudnionego w innej
komodrce organizacyjnej danej jednostki organizacyjnej NFZ.

§ 9. 1. W przypadku, gdy po przeprowadzeniu czynnosci sprawdzajgcych nie zachodzg przestanki,
o ktérych mowa w art. 61x ustawy o $Swiadczeniach, pracownik, o ktérym mowa w § 5 pkt 1,
sporzadza Informacje o zakoriczeniu czynnosci sprawdzajacych zgodnie ze wzorem okreslonym w
zatgczniku nr 5 do zarzadzenia
i przekazuje do akceptacji kierownikowi komérki organizacyjnej NFZ przeprowadzajgcej czynnosci
sprawdzajace.
2. Po zaakceptowaniu informacji, o ktérej mowa w ust. 1, pracownik, o ktérym mowa w § 5 pkt 1,
przygotowuje projekt pisma do podmiotu, w stosunku do ktérego byty przeprowadzane czynnosci
sprawdzajace, o zakohczeniu tych czynnosci, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 6 do
zarzgdzenia.
3. Pismo, o ktérym mowa w ust. 2, po jego podpisaniu przez kierownika, o ktérym mowa w ust.1,
lub przez osobe do tego upowazniong, jest:

1) przesytane podmiotowi w stosunku do ktérego byty przeprowadzone czynnosci

sprawdzajace listem zwyktym, albo

2) doreczane osobiscie za pokwitowaniem odbioru, albo



3) przekazywane za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej, w rozumieniu art. 2 pkt 5
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczna.

§ 10. 1. W przypadku, gdy po przeprowadzeniu czynnosci sprawdzajgcych zachodzg przestanki, o
ktérych mowa w art. 61x ustawy o Swiadczeniach, pracownik, o ktérym mowa w § 5 pkt 1,
sporzadza projekt Informacji o zastosowanych sankcjach wraz z wezwaniem do zaptaty zgodnie ze
wzorem okreslonym w zatgczniku nr 7 do zarzadzenia, ktéry zawiera w szczegdlnosci:
1) opis stwierdzonych nieprawidtowosci oraz dowoddéw, na ktérych oparto ustalenia
faktyczne, wskazujgce na ich powstanie; w przypadku oceny dziatah lub zaniechan jako
niezgodnych z postanowienimi umowy lub przepisami prawa nalezy wskaza¢ odpowiedni
przepis aktu prawnego Ilub umowy, ktérego naruszenie stwierdzono w wyniku
przeprowadzonych czynnosci sprawdzajacych;
2) w przypadku czynnosci sprawdzajacych przeprowadzonych w zakresie okreslonym w art.
61a ust. 1 ustawy o $wiadczeniach:
a) podang kwotowo i stownie wartos$¢ wierzytelnosci stanowigcej skutek finansowy
czynnosci sprawdzajacych, o ile zostat okreslony:
- wysokos¢ (kwotowo i stownie) nienaleznie przekazanych srodkéw finansowych oraz
termin ich zaptaty, o ktérym mowa w § 28 ust. 1 OWU,
a takze podstawe prawng ich zwrotu,
- wysokos$¢ (kwotowo i stownie) oraz termin zaptaty kary umownej, o ktérym mowa w §
29 ust. 4 lub w § 31 ust. 3 OWU, a takze podstawe prawng jej natozenia,
- wysokos$¢ oraz termin zaptaty odszkodowania z tytutu szkody poniesionej przez OW
NFZ na skutek dziatania podmiotu, w stosunku do ktérego zostaty przeprowadzone
czynnosci sprawdzajgce w wysokosci przekraczajgcej wartos$¢ natozonej kary umownej,
b) wezwanie do ztozenia dokumentéw korygujacych wraz z terminem ich ztozenia,
c) wskazanie numeru rachunku bankowego wtasciwego OW NFZ, na ktéry nalezy
dokona¢ odpowiednio zaptaty srodkéw finansowych, o ktérych mowa w lit. a;
3) w przypadku czynnosci sprawdzajgcych przeprowadzonych w zakresie okreslonym w art.
61a ust. 2 ustawy o Swiadczeniach:
a) podang kwotowo i stownie wartos¢ wierzytelnosci, stanowigcej skutek finansowy
czynnosci sprawdzajgcych, o ile zostat okreslony:
- wysokos$¢ (kwotowo i stownie) oraz termin zaptaty kary umownej, o ktérej mowa w
umowie upowazniajgcej do wystawiania recept refundowanych,
- wysokos¢ (kwotowo i stownie) oraz termin zwrotu kwoty stanowigcej réwnowartosé
kwoty refundacji lekéw Ilub limitu finansowania wyrobéw medycznych wraz z
odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia dokonania refundacji lub finansowania na
podstawie art. 48 ust. 7a-7c ustawy o refundacji lub w postanowieniach umowy
upowazniajgcej do wystawiania recept refundowanych,
- wysokos$¢ oraz termin zaptaty odszkodowania z tytutu szkody poniesionej przez OW
NFZ na skutek dziatania podmiotu, w stosunku do ktérego zostaty przeprowadzone
czynnosci sprawdzajgce w wysokosci przekraczajgcej wartos¢ natozonej kary umownej,
b)  wskazanie numeru rachunku bankowego wtasciwego OW NFZ, na ktéry nalezy
dokona¢ zaptaty srodkéw finansowych, o ktérych mowa w lit. a;
4) w przypadku czynnosci sprawdzajacych przeprowadzonych w zakresie okreslonym w art.
61a ust. 3 ustawy o Swiadczeniach:
a) podana kwotowo i stownie wartos¢ wierzytelnosci, stanowigcej skutek finansowy
czynnosci sprawdzajacych, o ile zostat okreslony:
- wysokos¢ (kwotowo i stownie) nienaleznie przekazanej refundacji oraz termin jej
zaptaty, o ktérym mowa w art. 43 ust. 1 pkt 6 ustawy o refundacji,
- wysokos¢ (kwotowo i stownie) kary umownej oraz termin jej zaptaty, o ktérym mowa
w § 9 ust. 1 OWU dla aptek, a takze podstawe prawna jej natozenia,



b) wezwanie do ztozenia dokumentéw korygujacych wraz z terminem ich ztozenia,
c) wskazanie numeru rachunku bankowego wiasciwego OW NFZ, na ktéry nalezy
dokona¢ zaptaty srodkéw finansowych, o ktérych mowa w lit. a;
5) informacje o wystgpieniu do wtasciwych podmiotéw o natozenie innych przewidzianych
prawem sankgcji, o ile jest to uzasadnione ustalonym stanem faktycznym.
2. Pracownik, o ktérym mowa w § 5 pkt 1, przygotowuje projekt Informacji o zastosowanych
sankcjach wraz z wezwaniem do zaptaty, w terminie 7 dni od dnia zakofnczenia analizy, o ktérej
mowa w § 7 ust. 4.
3. Informacje o zastosowanych sankcjach wraz z wezwaniem do zaptaty , o ktérej mowa w ust. 2,
podpisang przez kierownika jednostki organizacyjnej NFZ, ktéra przeprowadza czynnosci
sprawdzajace albo przez osobe do tego upowazniona:
1) przesylta sie do podmiotu, u ktérego zostaty przeprowadzone czynnosci sprawdzajace, za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru, albo
2) dorecza osobiscie za pokwitowaniem odbioru, albo
3) przekazuje za pomoca $srodkéw komunikacji elektronicznej, w rozumieniu art.
2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczna.
& 11. 1. W sytuacji, gdy stan faktyczny ustalony w wyniku podjetych czynnosci sprawdzajgcych,
nie pozwala na wyjasnienie watpliwosci, stanowigcych przyczyne podjetych dziatan albo w
przypadku nieztozenia wyjasnien lub nieprzekazania dokumentéw przez podmiot, w stosunku do
ktérego prowadzone byly czynnosci sprawdzajgce, wnioskuje sie lub zleca przeprowadzenie
kontroli dorazZne;.
2. Do kontroli doraznej, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sie przepisy § 5 zarzadzenia w sprawie
kontroli.
3. W przypadku wniosku o wyrazenie zgody na przeprowadzenie kontroli doraZznej, sktadanego
przez podmioty, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 zarzadzenia w sprawie kontroli, wniosek w
czesci dotyczacej uzasadnienia przeprowadzenia kontroli powinien zawiera¢ dodatkowo informacje
o zakresie przeprowadzonych czynnosci sprawdzajgcych, wstepnie oszacowanych skutkach, w tym
finansowych@) tych czynnosci oraz wskazywac powody, dla ktérych problem przedstawiony we
wniosku nie moze by¢ rozstrzygniety w sposdéb okreslony niniejszym zarzadzeniem.
4. O przeprowadzenie kontroli doraznej, o ktérej mowa w ust. 1, nie wnioskuje sie lub kontroli nie
zleca sie w przypadku, gdy wstepnie oszacowane skutki, o ktérych mowa w ust. 3, czynnosci
sprawdzajacych prowadzonych wobec danego podmiotu,
o ktérym mowa w art. 61w ust. 1 ustawy o Swiadczeniach, nie przekraczaja 100 zt.
5. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 i 4, przepisy § 9 stosuje sie odpowiednio.
& 12. Jezeli z przyczyn niezaleznych od NFZ wszczete czynnosci sprawdzajace nie moga by¢
zakonczone w sposéb okreslony odpowiednio w § 9 - 11, kierownik jednostki organizacyjnej NFZ,
przeprowadzajgcej czynnosci sprawdzajgce, moze odstgpi¢ od ich dalszego przeprowadzania.
Przepis § 9 ust. 1 stosuje sie odpowiednio.
§ 13. Jezeli zebrane w toku czynnosSci sprawdzajacych materiaty dowodowe potwierdzaja
wystgpienie okolicznosci wskazujacych na mozliwos¢ popetnienia przestepstwa, kierownik
jednostki organizacyjnej NFZ przekazuje zawiadomienie
0 podejrzeniu popetnienia przestepstwa wraz z zebranymi materiatami dowodowymi organowi
wiasciwemu do Scigania przestepstw.
Rozdziat Il
Zadania os6b wykonujacych czynnosci sprawdzajace

& 14. Pracownik, o ktérym mowa w § 5 pkt 1, w szczegdlnosci:
1) przeprowadza lub bierze udziat w przeprowadzeniu analizy danych lub informacji, o
ktérych mowa w § 3 ust. 1;
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2) dokonuje ustalen stanu faktycznego w zakresie objetym przedmiotem czynnosci
sprawdzajgcych oraz na podstawie dowoddéw zebranych w toku wykonywania czynnosci
sprawdzajacych;

3) prowadzi akta sprawy, dokumentujac w nich podjete czynnosci i dokonane ustalenia;

4) odpowiednio zabezpiecza materiaty zebrane w toku czynnosci, w tym w szczegdlnosci
dokumenty zawierajgce dane podlegajgce ochronie prawnej;

5) wspdipracuje z koordynatorem oraz innymi osobami wyznaczonymi do udziatu

w czynnosciach sprawdzajgcych;

6) wykonuje czynnosci w zakresie okreSlonym w Trybie rozliczania skutkéw finansowych
czynnosci sprawdzajgcych oraz weryfikacji zalecen w zakresie korekt statystycznych;

7) monitoruje realizacje zastosowanych sankcji, okreslonych w Informacji

0 zastosowanych sankcjach wraz z wezwaniem do zapftaty, o ktérej mowa w § 10;

8) sporzadza projekt wniosku o wyrazenie zgody na przeprowadzenie kontroli doraznej
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 5 zarzadzenia w sprawie kontroli oraz z uwzglednieniem
§ 11 ust. 3.

& 15. Kierownik komdrki organizacyjnej NFZ, przeprowadzajacej czynnosci sprawdzajace, w

szczegolnosci:
1) wyznacza pracownika, zgodnie z § 5 pkt 1;
2) zapewnia odpowiednie przygotowanie czynnosci sprawdzajgcych, w tym pracownikéw, o
ktérych mowa w § 5 pkt 1 i § 8, wyznaczonych do prowadzenia czynnosci sprawdzajacych;
3) bierze udziat w spotkaniach i naradach z osobami, o ktérych mowa w pkt 2, przed
wszczeciem czynnosci sprawdzajgcych i w czasie ich prowadzenia;
4)  nadzoruje zgodnos$¢ przeprowadzanych czynnosci sprawdzajgcych z przepisami prawa
oraz prawidtowos¢ udokumentowania ustalen;
5) informuje  kierownika jednostki organizacyjnej NFZ o przebiegu czynnosci
sprawdzajacych oraz zwigzanych z nimi zidentyfikowanych ryzykach;
6) wspotpracuje z koordynatorem w zakresie realizacji czynnosci sprawdzajacych, w tym w
zakresie osiggniecia wyznaczonych celéw, prawidtowosci kwalifikacji finansowych skutkéw
czynnosci sprawdzajgcych;
7) nadzoruje sporzadzanie wymaganej dokumentacji z przeprowadzanych czynnosci
sprawdzajgcych, w tym ich kompletnos¢ i terminowos¢;
8) podejmuje decyzje w zakresie wniosku, o ktérym mowa w § 7 ust. 5;
9) przekazuje do wtasciwej komdrki organizacyjnej danego OW NFZ informacje
o skutkach finansowych lub statystycznych wynikajgcych z przeprowadzonych czynnosci
sprawdzajgcych oraz wniosek o ich rozliczenie, zgodnie z trybem, o ktérym mowa w § 14 pkt 6;
@)
10) nadzoruje monitorowanie realizacji zastosowanych sankcji, okreslonych w Informacji o
zastosowanych sankcjach wraz z wezwaniem do zaptaty, o ktérej mowa w § 10.

§ 16. Koordynator, o ktérym mowa w § 3 ust. 3, w szczegdlnosci:

1) przeprowadza analize danych, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, stanowigcych podstawe do
wszczecia czynnosci sprawdzajacych, w tym analize dotyczaca mozliwosci wystagpienia
nieprawidtowosci lub koordynuje prace zwigzane z przeprowadzeniem tej analizy, w tym
gromadzi materiaty i informacje niezbedne do przygotowania i przeprowadzenia czynnosci
sprawdzajacych;

2) wyznacza komérki organizacyjne NFZ do przeprowadzenia koordynowanych czynnosci
sprawdzajacych;

3) monitoruje realizacje czynnosci sprawdzajgcych, w tym przeprowadza konsultacje i
narady z komérkami organizacyjnymi prowadzacymi koordynowane czynnosci sprawdzajgce,
dazy do rozwigzania zidentyfikowanych probleméw merytorycznych i organizacyjnych;
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4) w ramach realizacji zadania, o ktérym mowa w pkt 3, wspoéipracuje z kierownikiem
komorki organizacyjnej przeprowadzacej koordynowane czynnosci sprawdzajgce;

5) informuje Prezesa NFZ o przebiegu czynnos$ci sprawdzajacych i zwigzanych z nimi
zidentyfikowanych ryzykach;

6) konsultuje, w miare potrzeby, projekty pism, o ktérych mowaw § 7ust. 1, w§9ust. 1iw
§ 10 ust. 1, opracowanych przez komérki organizacyjne przeprowadzajgce koordynowane
czynnosci sprawdzajgce, w szczegdlnosci

w celu zapewnienia jednolitego postepowania w zakresie dokonywania ocen ustalen
faktycznych oraz stosowanych sankcji;

7) opracowuje projekt informacji o wynikach czynnosci sprawdzajacych;

8) przygotowuje rekomendacje dotyczace podjecia dziatafh majgcych na celu wprowadzenie
zmian w przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego lub

w zarzadzeniach Prezesa NFZ, jesli jest to uzasadnione wynikami czynnosci sprawdzajacych.

§ 17. Dyrektor OW NFZ w szczegdlnosci:

1) zapewnia realizacje zadah poszczegdélnych komérek organizacyjnych OW NFZ w zakresie
czynnosci okreslonych w trybie, o ktérym mowa w § 14 pkt 6;

2) rejestruje sankcje wynikajgce z kar umownych natozonych na swiadczeniodawcéw i apteki oraz
kar natozonych na osoby uprawnione w rozumieniu ustawy o refundacji w rejestrze kar, o ktérym
mowa w § 18 ust. 6 zarzadzenia w sprawie kontroli.

Rozdziat IV
Rejestr czynnosci sprawdzajacych

§ 18. 1. W jednostkach organizacyjnych NFZ prowadzi sie, w postaci elektronicznej, rejestr
czynnosci sprawdzajgcych. W Centrali NFZ rejestr prowadzi Departament Kontroli, natomiast w OW
NFZ - komdrka organizacyjna wyznaczona przez dyrektora OW NFZ.
2. Minimalny zakres danych, ktéry powinien zawieraé rejestr czynnosci sprawdzajacych, jest
okreslony w zataczniku nr 8 do zarzadzenia.
3. Dane dotyczace czynnosci sprawdzajgcych wprowadza sie do rejestru na biezaco.
4. W przypadku czynnosci sprawdzajgcych wszczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia, przeprowadzonych przez komérki organizacyjne:
1) Centrali NFZ - kierownicy tych komoérek uzupetnia dane w rejestrze niezwtocznie,
nie pdzniej niz na 7 dni przed terminem pierwszego udostepnienia rejestru, o ktérym mowa w
ust. 6;
2) OW NFZ - kierownicy tych komdrek uzupetnia dane w rejestrze niezwtocznie, nie pdzniej
niz na 7 dni przed terminem pierwszego zwrécenia rejestru, o ktérym mowa w ust. 7 pkt 2.
5. Odpowiedzialno$¢ za kompletnos¢ i wiarygodno$¢ danych zgtoszonych do rejestru, o ktérym
mowa w ust. 1, z wytaczeniem danych finansowo - ksiegowych
w  zakresie  skutkéw  finansowych, ponoszg kierownicy @ komérek  organizacyjnych
przeprowadzajgcych czynnosci sprawdzajgce w danej jednostce organizacyjnej NFZ
w zakresie realizowanych przez nie czynnosci.
6. Departament Kontroli udostepnia wiasciwym OW NFZ, do 20. dnia po zakonhczeniu kazdego
kwartatu, rejestr, o ktérym mowa w ust. 1, w celu uzupetnienia danych finansowo - ksiegowych w
zakresie skutkéw finansowych, zawierajacy dane o czynnosciach sprawdzajgcych:
1) przeprowadzonych przez komérki organizacyjne Centrali NFZ w poprzednim kwartale;
2) wprowadzone do rejestru we wczesniejszych okresach niz wskazany w pkt 1,
w ktérych nie uzupetniono danych o rozliczeniu skutkéw finansowych, bez wzgledu na to ktéra
jednostka organizacyjna NFZ przeprowadzita czynnosci sprawdzajace.
7. Dyrektor OW NFZ:
1) uzupetnia rejestr, o ktérym mowa w ust. 6, o dane finansowo - ksiegowe dotyczace
skutkéw finansowych czynnosci sprawdzajacych oraz o dane
0 czynnosciach sprawdzajgcych przeprowadzonych przez podlegte mu komérki organizacyjne



OW NFZ w poprzednim kwartale;
2) zwraca do Departamentu Kontroli uzupetniony rejestr do 30. dnia po zakonczeniu
kwartatu wraz z pisemnym os$wiadczeniem o kompletnosci i wiarygodnosci danych
wprowadzonych do rejestru.
8. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 7 pkt 2, podpisuje dyrektor OW NFZ oraz w zakresie
danych finansowo - ksiegowych - gtéwny ksiegowy OW NFZ.
9. Departament Kontroli przekazuje Prezesowi NFZ kwartalne sprawozdanie
z wynikéw czynnosci sprawdzajgcych do 60. dnia po zakohczeniu kwartatu.

Rozdziat V
Przepisy koncowe
8 19. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia podpisania.

PREZES
NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA
Adam Niedzielski

M) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U. z 2019 r. poz. 1394,
1590, 1078, 1694, 1726, 1818, 1905, 2020 i 2473.

@) Wymienione zarzadzenie zostato zmienione zarzgdzeniem Nr 89/2019/DK Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia z dnia 5 lipca 2019 r.

@) Kryteria oceny w rozumieniu definicji zawartych z zataczniku nr 14 do zarzadzenia Nr
58/2019/DK Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 4 czerwca 2019 r. w sprawie kontroli
prowadzonych przez Narodowy Fundusz Zdrowia.

m) Np. Zintegrowany Informator Pacjenta, Internetowane Konto Pacjenta

@) Dotyczy skutkéw wymienionych w § 28 ust. 1 OWU lub § 31 ust. 1 OWU lub art. 48 ust. 7a - 7c
ustawy o refundacji albo art. 43 ust. 1 pkt. 6 ustawy o refundacji.

@) Nie dotyczy, jesli komdrka organizacyjna przeprowadzajgca czynnosci sprawdzajgce jest
jednoczesnie komérka wiasciwg do spraw rozliczenia skutkéw finansowych i statystycznych
czynnosci sprawdzajgcych.
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