OBWIESZCZENIE Nr 4/22/1X
PREZESA NACZELNEJ RADY LEKARSKIEJ
z dnia 5 sierpnia 2022 r.

w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu uchwaty Nr 7 Nadzwyczajnego XIii
Krajowego Zjazdu Lekarzy z dnia 14 maja 2016 r. w sprawie regulaminu

wewnetrznego urzedowania rzecznikéw odpowiedzialnosci zawodowej

Na podstawie § 65 ust. 1 Szczegdtowych zasad techniki legislacyjnej dotyczgcych
uchwat organéw izb lekarskich, stanowigcych zatgcznik do uchwaly 15/06/V
Naczelnej Rady Lekarskiej w sprawie zasad podejmowania uchwat przez organy
samorzgdu lekarzy, zmienionej uchwatg Nr 17/08/V z dnia 19 wrzesnia 2008 r.,
ogtasza sie w zatgczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst uchwaty Nr 7
Nadzwyczajnego Xl Krajowego Zjazdu Lekarzy z dnia 14 maja 2016 r. w sprawie
regulaminu wewnetrznego urzedowania rzecznikbw z uwzglednieniem zmian
wprowadzonych uchwatg Nr 12 XV Krajowego Zjazdu Lekarzy z dnia 13 maja 2022 r.
zmieniajgcg uchwate w sprawie regulaminu wewnetrznego urzedowania rzecznikéw

odpowiedzialno$ci zawodowe;j.
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Zatgcznik do
Obwieszczenia
Prezesa NRL

Nr 4/22/1X z 5 sierpnia
2022 r.

UCHWALA Nr 7
NADZWYCZAJNEGO Xlll KRAJOWEGO ZJAZDU LEKARZY
z dnia 14 maja 2016 r.

w sprawie regulaminu wewnetrznego urzedowania rzecznikéw odpowiedzialnosci

zawodowej

Na podstawie art. 38 pkt 5 lit. f ustawy z dnia 2 grudnia 2009 r. o izbach lekarskich (Dz. U.
z 2016 r. poz. 522) uchwala sie, co nastepuje:

§1.

Przyjmuje sie Regulamin wewnetrznego urzedowania rzecznikéw odpowiedzialnosci

zawodowej, stanowigcy zatgcznik do uchwaty.

§ 2.
Traci moc uchwata Nr 10 X Krajowego Zjazdu Lekarzy z dnia 29 stycznia 2010 r. w sprawie

regulaminu wewnetrznego urzedowania rzecznikow odpowiedzialno$ci zawodowe;j.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 .



Zatgcznik do uchwaty Nr 7
Nadzwyczajnego Xl Krajowego Zjazdu Lekarzy
z dnia 14 maja 2016 r.

Regulamin

wewnetrznego urzedowania rzecznikow odpowiedzialnosci zawodowej

Dziat I.
Przepisy ogolne

§1.
Regulamin okresla wewnetrzng organizacje i porzgdek funkcjonowania okregowych
rzecznikbw odpowiedzialnosci zawodowej, Naczelnego Rzecznika Odpowiedzialnosci
Zawodowej oraz ich zastepcow.

§i2.
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) rzecznik - Naczelnego Rzecznika Odpowiedzialnosci Zawodowej, okregowego rzecznika

odpowiedzialnosci zawodowej oraz ich zastepcow;

2) Naczelny Rzecznik - Naczelnego Rzecznika Odpowiedzialno$ci Zawodowej;
3) okregowy rzecznik - okregowego rzecznika odpowiedzialnosci zawodowej;
4) lekarz - lekarza oraz lekarza dentyste;

5) ustawa - ustawe z dnia 2 grudnia 2009 r. o izbach lekarskich;

6) Kk.p.k. - ustawe z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego;

7) informacja o mozliwosci popetnienia przewinienia zawodowego - wszelkie informacije,
niezaleznie od zrédta ich pochodzenia, wskazujgce, ze mogto dojs¢ do popetnienia
przez lekarza przewinienia zawodowego, takie w szczegoélnosci, jak:

a) skarga na lekarza,
b) wniosek o wszczecie postepowania wyjasniajgcego,
c) zawiadomienie o okreslonym zdarzeniu,

d) informacje wtasne rzecznika;



7a)' lekarz, ktérego dotyczy postepowanie - lekarz, co do ktérego powzieto informacje o

mozliwosci popetnienia przewinienia zawodowego;

8) postepowanie - bez blizszego okreslenia - postepowanie w przedmiocie

odpowiedzialnosci zawodowej lekarzy.

§3.
Pierwsze zgromadzenie okregowego rzecznika i jego zastepcéw zwotuje okregowy
rzecznik w terminie 30 dni od dnia jego wyboru. W pierwszym zgromadzeniu moze
uczestniczy¢ bez prawa gtosu ustepujgcy okregowy rzecznik.
Podczas pierwszego zgromadzenia okregowego rzecznika i jego zastepcow dokonuje
sie sposréd zastepcdw wyboru pierwszego i drugiego zastepcy okregowego rzecznika.
Pierwszym lub drugim zastepcg zastepcg powinien by¢ lekarz dentysta.
Przepisy ust. 1-3 stosuje sie odpowiednio do Naczelnego Rzecznika.
§ 4.
Okregowy rzecznik i Naczelny Rzecznik odpowiada za prawidlowe i terminowe
wykonywanie czynnosci oraz za tres¢, forme i rzetelno$¢ informacji udzielanych
pisemnie lub ustnie.
Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do zastepcy okregowego rzecznika albo zastepcy
Naczelnego Rzecznika w zakresie zleconych mu czynnosci.
§5.

Kazdy dokument sporzgdzony przez rzecznika zawiera jego imie i nazwisko, petniong funkcje,

ewentualnie stopien lub tytut naukowy, date i miejsce sporzadzenia oraz podpis.

§6.

Okregowy rzecznik:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

zapoznaje si¢ z wplywajacg korespondencjg i dekretuje okreslone czynnosci;

odpowiada na pisma wptywajgce do biura okregowego rzecznika;

nadzoruje organizacje i prace biura okregowego rzecznika, czuwa nad sprawno$cig
i terminowoscig jego pracy;

wykonuje czynnosci sprawdzajgce, wszczyna i prowadzi postepowanie wyjasniajgce;
wydaje zarzgdzenia o przydzieleniu spraw, bedacych przedmiotem postepowania
swoim zastepcom;

nadzoruje prace swoich zastepcow;

podejmuje decyzje w przedmiocie wytgczenia swojego zastepcy od udziatu

w sprawie na zasadach okreslonych w przepisach k.p.k.;

! Dodany przepisem § 1 pkt 1 uchwaly Nr 12XV krajowego zjazdu lekarzy z dnia 13 maja 2022 r. zmieniajacej
uchwate w sprawie regulaminu wewnetrznego urzedowania rzecznikéw odpowiedzialno$ci zawodowej;



13)

14)
15)

16)

19)

zarzadza wyptate naleznosci $wiadkom, biegtym, specjalistom, tumaczom,
rzecznikom;
podejmuje decyzje w przedmiocie dostepu do akt, wydawania z nich odpiséw albo kopii;
wystepuje przed okregowym sadem lekarskim rozpatrujgcym zazalenia na jego
postanowienia albo zarzgdzenia;
sprawuje funkcje oskarzyciela w postepowaniu przed okregowym sgdem lekarskim;
organizuje szkolenia i warsztaty, dba o merytoryczne przygotowanie swoje i swoich
zastepcoéw do prowadzenia spraw w przedmiocie odpowiedzialno$ci zawodowej;
sporzgdza i przedstawia okrggowemu zjazdowi lekarzy roczne i kadencyjne
sprawozdania;
przygotowuje roczny preliminarz budzetowy dla siebie i swojego biura;
przygotowuje i przekazuje Naczelnemu Rzecznikowi informacje, o ktére Naczelny
Rzecznik wystepuje;
informuje Naczelnego Rzecznika o zagadnieniach, jakie jego zdaniem winny byé
poruszone na naradach rzecznikéw;
przedstawia Naczelnemu Rzecznikowi pétroczne i roczne sprawozdania;
sporzadza okresowe sprawozdania dla potrzeb rozliczer finansowych okregowej izby
lekarskiej z wtasciwym ministrem, o ktérych mowa w art. 115 ust. 1 lub 2 ustawy;
wykonuje inne czynnosci zwigzane z petnieniem swojej funkciji.

§7.

Naczelny Rzecznik:

1)
2)
3)

zapoznaje si¢ z wptywajgcg korespondencjg i dekretuje okreslone czynnosci;

odpowiada na pisma wpltywajgce do biura Naczelnego Rzecznika;

nadzoruje organizacje i prace biura Naczelnego Rzecznika, czuwa nad sprawnoscig
i terminowoscig jego pracy;

prowadzi postepowania wyjasniajgce w przypadkach okreslonych w ustawie;

wydaje zarzgdzenia o przydzieleniu spraw bedacych przedmiotem postepowania swoim
zastepcom;

nadzoruje prace swoich zastepcow;

podejmuje decyzje w przedmiocie wytgczenia swojego zastepcy albo okregowego
rzecznika od udziatu w sprawie na zasadach okreslonych w przepisach k.p.k.;

w przypadkach przewidzianych w ustawie oraz k.p.k. podejmuje decyzje co do
okregowego rzecznika wtasciwego do prowadzenia postepowania, w szczegoélnosci:

a) wyznacza okregowego rzecznika do prowadzenia postepowania w sytuacjach

okreslonych w art. 65 ust. 1 i art. 66 ust. 1 ustawy,



19)

20)
21)

22)
23)
24)

1
2

b) moze przekaza¢ dalsze prowadzenie postepowania innemu okregowemu
rzecznikowi, w sytuacji okreslonej w art. 76 ust. 5 pkt 4 ustawy,
c) wyznacza innego okregowego rzecznika do prowadzenia postepowania, jezeli
z powodu wytgczenia okregowego rzecznika na zasadach okreslonych odpowiednio
w art. 40 i 41 k.p.k. prowadzenie sprawy w danej okregowej izbie lekarskiej jest
niemozliwe;
rozpatruje zazalenia w przypadkach okreslonych w ustawie;
zarzadza wyptate naleznosci $wiadkom, biegtym, specjalistom, ttumaczom, rzecznikom;
podejmuje decyzje w przedmiocie dostepu do akt, wydawania z nich odpiséw albo
kopii;
wystepuje przed sgdem lekarskim rozpatrujgcym zazalenia na jego postanowienia albo
zarzgdzenia;
sprawuje funkcje oskarzyciela w postepowaniu przed okregowym sadem lekarskim;
sprawuje funkcje oskarzyciela w postepowaniu odwotawczym przed Naczelnym Sgdem
Lekarskim;
wystepuje przed Sgdem Najwyzszym;
organizuje szkolenia i warsztaty, dba o merytoryczne przygotowanie swoje i swoich
zastepcow do prowadzenia spraw w przedmiocie odpowiedzialnosci zawodowe;;
sprawuje nadzér nad dziatalnoscig okregowych rzecznikéw;
sporzgdza okresowe analizy informacji uzyskanych od okregowych rzecznikéw
zawartych w przestanych mu sprawozdaniach, a nastepnie przedstawia je na naradach
rzecznikow;
sporzgdza roczne statystyki i informacje merytoryczne, ktére przedstawia Naczelnej
Radzie Lekarskiej;
sporzgdza sprawozdania kadencyjne, ktére przedstawia Krajowemu Zjazdowi Lekarzy;
sporzgdza okresowe sprawozdania dla potrzeb rozliczen finansowych Naczelnej Izby
Lekarskiej z ministrem wtasciwym do spraw zdrowia, o ktérych mowa w art. 115 ust. 1
ustawy;
przedstawia roczny preliminarz budzetowy dla organu i biura NROZ;
wykonuje zadania zwigzane z mechanizmem ostrzegania;
wykonuje inne czynnosci zwigzane z petnieniem swojej funkciji.
§8.
W toku postepowania rzecznik wydaje postanowienia i zarzadzenia w formie pisemne;.
Postanowienia i zarzgadzenia, na ktére przystuguje zazalenie, dorecza sie wraz

z pouczeniem stronom postepowania, jednoznacznie te strony wskazujac.



3. Postanowienia i zarzadzenia, na ktére przystuguje zazalenie, dorecza sie wraz

z pouczeniem réwniez podmiotom albo osobom, ktérych one dotycza.
§9.

1. Jezeli rzecznik uwzglednia zazalenie na wydane przez siebie w toku postepowania
postanowienie albo zarzgdzenie, wydaje odpowiednio postanowienie albo zarzgdzenie
o uwzglednieniu zazalenia i zmienia albo uchyla zaskarzone postanowienie albo
zarzgdzenie.

2. Uznajgc, ze nie ma podstaw do uwzglednienia zazalenia, o ktérym mowa w ust. 1,
rzecznik przekazuje je niezwtocznie wlasciwemu sadowi lekarskiemu wraz z aktami
postepowania.

3. Zazalenie na zarzadzenie w przedmiocie kosztéw rzecznik przekazuje do rozpoznania
przez sad lekarski izby, ktérej ten rzecznik jest organem.

§10.

1. Rzecznik powinien braé¢ udziat w posiedzeniu sgdu lekarskiego, na ktérym rozpatrywane
sg zazalenia na wydane przez niego w toku postepowania postanowienia Iub
zarzgdzenia, w szczegélnosci na postanowienie o odmowie wszczecia postepowania
wyjasniajgcego albo o umorzeniu postepowania wyjasniajgcego.

2. Rzecznik moze odstgpi¢ od udziatu w posiedzeniu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli uzna,
ze okolicznosci sprawy tego nie wymagaja.

3. 2W sytuacji, o ktérej mowa w art. 77 ust. 5 ustawy, rzecznik sktada do sgdu lekarskiego
wniosek o zbadanie zasadnosci dalszego tymczasowego zawieszenia albo ograniczenia
prawa wykonywania zawodu.

§11.

1. Rzecznik, w razie stwierdzenia, ze nie jest wtasciwy do rozpoznania sprawy, przekazuje
ja innemu wiasciwemu organowi izb lekarskich, organowi administracji publicznej lub
innemu podmiotowi, zawiadamiajgc o tym zainteresowanych.

2. Jezeli czyn mogacy stanowi¢ przewinienie zawodowe zawiera w ocenie rzecznika
znamiona przestepstwa $ciganego z urzedu, rzecznik powiadamia o tym organy $cigania.

3. Ujawnione w toku postepowania fakty i okolicznosci $wiadczgce o istotnym naruszeniu
przepisow prawa lub innych powaznych nieprawidtowos$ciach w dziatalnosci urzedow,
instytucji lub organizacji spotecznych, rzecznik podaje do wiadomosci witasciwej
jednostki organizacyjnej.

§12.

2 Dodany przepisem § 1 pkt 2 uchwaly, o ktérej mowa w przypisie nr 1;



Okregowy rzecznik oraz Naczelny Rzecznik moze udziela¢ informacji dotyczgcych
prowadzonych postepowan osobiscie albo za posrednictwem rzecznika prasowego izby

lekarskiej, uwzgledniajgc konieczno$é zachowania poufnosci prowadzonego postepowania.

Dziat II.
Postepowanie prowadzone przez rzecznika
Rozdziat 1.
Czynnos$ci sprawdzajace
§ 13.

Okregowy rzecznik po otrzymaniu informacji o mozliwosci popetnienia przewinienia

zawodowego w pierwszej kolejnosci bada swojg wtasciwos¢ do prowadzenia postepowania

oraz czy nie zachodzg przestanki wymienione w art. 63 ustawy, w szczegoélnosci czy nie
nastgpito ustanie karalnosci.
§ 14.

1. Jezeli zachodzi potrzeba, okregowy rzecznik moze dokonaé czynnosci sprawdzajgcych
w celu wstepnego ustalenia, czy istniejg podstawy do wszczecia postepowania
wyjasniajgcego, polegajgcych w szczegolnosci na:

1) zazagdaniu od osoby, od ktérej pochodzi informacja o mozliwosci popetnienia
przewinienia zawodowego, uzupetnienia informacji lub przekazania dodatkowej
dokumentaciji;

2) zwroéceniu sie do odpowiedniej osoby albo instytucji o potwierdzenie faktéw albo
zdarzen;

3) zazadaniu przekazania dokumentacji medycznej;

4) przestuchaniu w charakterze swiadka osoby sktadajgcej skarge na lekarza.

1a.® Po przeprowadzeniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przed wydaniem
postanowienia o wszczeciu badz odmowie wszczecia postepowania wyjasniajgcego,
okregowy rzecznik moze wystgpi¢ do lekarza o zajecie pisemnego stanowiska w
sprawie.

2. “Przeprowadzenie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 1a, okregowy rzecznik moze
zlecié zastepcy; postanowienie o odmowie wszczecia postepowania wyjasniajgcego
okregowy rzecznik wydaje osobiscie.

§15.
1. Jezeli okregowy rzecznik ustalit, ze do prowadzenia postepowania wiasciwy jest inny

rzecznik, niezwtocznie przekazuje mu sprawe.

3 Dodany przepisem § 1 pkt 3 lit. a uchwaty, o ktérej mowa w przypisie nr 1;
* W brzmieniu ustalonym przepisem § 1 pkt 3 lit. b uchwaly, o ktérej mowa w przypisie nr 1;



2. Jezeli okregowy rzecznik ustalit, ze zachodzg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 65 ust.
1166 ust. 1 ustawy, niezwltocznie przekazuje sprawe Naczelnemu Rzecznikowi.

3. Jezeli okregowy rzecznik ustalit, ze zachodzg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 65 ust.
2 ustawy, niezwtocznie przekazuje sprawe Naczelnemu Sgdowi Lekarskiemu.

4. Przekazujgc sprawe, okregowy rzecznik w razie potrzeby dokonuje czynnosci
niecierpigcych zwioki, w szczegdlnosci zabezpiecza dokumentacje medyczng.

§ 16.

1. Jezeli informacja o mozliwosci popetnienia przewinienia zawodowego lub ustalenia
poczynione w toku czynnosci sprawdzajgcych nie dajg podstaw do wszczecia
postepowania wyjasniajgcego, okregowy rzecznik wydaje postanowienie o odmowie
wszczecia postepowania wyjasniajgcego.

1a.® Postanowienie o odmowie wszczecia postepowania wyjasniajgcego dorecza sie
pokrzywdzonemu i jego petnomocnikowi, jezeli zostat ustanowiony, z pouczeniem o
mozliwosci ztozenia zazalenia. Postanowienie dorecza sie takze lekarzowi, ktory zajat
pisemne stanowisko w sprawie.

2. Postanowienia o odmowie wszczecia postepowania wyjasniajgcego mozna nie wydawagé
w razie niepotwierdzenia sie okolicznosci pochodzgcych z informacji wtasnych rzecznika
o mozliwosci popetnienia przewinienia zawodowego, z zastrzezeniem ust. 3. W takigj
sytuacji okregowy rzecznik sporzadza notatke wskazujgcg okolicznosci przemawiajgce
za brakiem podstaw do wszczecia postepowania wyjasniajgcego.

3. Postanowienie o odmowie wszczecia postepowania wyjasniajgcego wydaje sie, jezeli
w sprawie wystepuje przynajmniej jeden ujawniony pokrzywdzony.

4. Wydanie postanowienia o odmowie wszczecia postepowania powinno by¢ poprzedzone
przestuchaniem osoby sktadajgcej skarge na lekarza, chyba ze posiadane informacje
wskazujg na niecelowos¢ tej czynnosci.

§17.
Postanowienie o odmowie wszczecia postepowania wyjasniajgcego zawiera uzasadnienie
wskazujace, dlaczego brak jest podstaw do wszczecia postepowania.
Rozdziat 2.
Postepowanie wyjasniajace
§18.

W toku postepowania wyjasniajgcego, prowadzonego przez wyznaczonego zastepce, okregowy

rzecznik albo Naczelny Rzecznik moze zastrzec, ze bedzie osobiscie podpisywat postanowienie

0 jego umorzeniu albo zamknieciu lub ze bedzie zatwierdzat projekt takiego postanowienia.

5 Dodany przepisem § 1 pkt 4 uchwaty, o ktérej mowa w przypisie nr 1;



Okregowy rzecznik albo Naczelny Rzecznik moze réwniez zastrzec, ze bedzie osobicie

podpisywat wniosek o ukaranie.

§19.

1. Postanowienie o wszczeciu postepowania wyjasniajagcego powinno zawieraé zwiezty opis
czynu lub czynéw bedacych przedmiotem postepowania oraz ich kwalifikacje prawng
i wskazywac strony postepowania, jesli takie wystepuja.

2. SPostanowienie o wszczeciu postepowania wyjasniajgcego dorecza sie pokrzywdzonemu
i jego petnomocnikowi, jezeli zostat ustanowiony, oraz lekarzowi, ktérego dotyczy
postepowanie. W stosownych przypadkach postanowienie o wszczeciu postepowania
wyjasniajgcego przekazuje sie okregowemu rzecznikowi izby lekarskiej, ktérej cztonkiem
jest lekarz, ktérego dotyczy postepowanie.

§ 20.

"Postepowanie wyjasniajagce prowadzi sie w stosunku do wszystkich ujawnionych

—

w jego toku powigzanych ze sobg czynéw i oséb, ktérych zachowania miaty zwigzek
z tymi czynami

2. Jezeli jest to celowe dla uproszczenia lub przyspieszenia postepowania, mozna
wytgczy¢ do odrebnego postepowania sprawy dotyczgce poszczegdlnych oséb lub
czynéw.

3.  Wyigczenie, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga wydania postanowienia okreslajgcego
jego zakres podmiotowy i przedmiotowy oraz sposdb wydzielenia dokumentéw z akt
sprawy. Postanowienie wymaga uzasadnienia.

§21.

1. taczenie spraw do prowadzenia w jednym postepowaniu wyjasniajgcym wymaga
wydania postanowienia wraz z uzasadnieniem.

2. W przypadku potgczenia spraw okres postepowania wyjasniajgcego liczy sie od daty
najwczesniejszej wszczetego postepowania, a akta postepowania pézniej wszczetego
witgcza sie do akt postepowania wszczetego weczesniej.

§22.

1. W toku postepowania wyjasniajgcego rzecznik przeprowadza i gromadzi dowody
z urzedu albo na wniosek stron postepowania.

1a.® Lekarz, ktérego dotyczy postepowanie, ma prawo sktadania wyjasnien. Rzecznik umozliwia
lekarzowi, ktérego dotyczy postepowanie, skorzystanie z tego prawa.

2. Wnioski dowodowe stron rzecznik rozpatruje niezwiocznie, chyba ze decyzja w tym

% Dodany przepisem § 1 pkt 5 uchwaly, o ktérej mowa w przypisie nr 1;
7' W brzmieniu ustalonym przepisem § 1 pkt 6 uchwaly, o ktérej mowa w przypisie nr 1;
8 Dodany przepisem § 1 pkt 7 uchwaly, o ktérej mowa w przypisie nr 1;
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przedmiocie zalezy od rezultatéw innych czynnosci procesowych.

3. W przypadku nieuwzglednienia wniosku dowodowego rzecznik wydaje postanowienie,
o ktérym mowa w art. 170 k.p.k.

§23.

Wystepujgc z wnioskiem, o ktérym mowa w art. 60 ust. 3 ustawy, rzecznik sporzgdza

i przekazuje sgdowi lekarskiemu liste pytan, ktére nalezy zada¢ swiadkowi, biegtemu lub

specjaliscie. Dbajgc o sprawny przebieg postepowania, rzecznik powinien wnosi¢ do sgdu

o przeprowadzenie przestuchania w zakreslonym terminie, proszac o powiadomienie, jezeli

dotrzymanie tego terminu okaze sie niemozliwe.

§ 24.

1. Dla wyjasnienia kwestii wymagajgcych wiadomosci specjalnych rzecznik dopuszcza,
w drodze postanowienia, o ktérym mowa w art. 194 k.p.k., dowdd z opinii biegtego lub
specjalisty.

2.  Wystepujgc o opinie, rzecznik powinien sprecyzowaé kwestie, ktorej opinia ma dotyczyé,
sporzadziC liste pytan, okreslajgc przy tym przesytany materiat, na podstawie ktérego
bedzie wydana opinia, oraz wyznaczy¢ termin, do kiedy ma by¢ wydana.

3. Wystepujgc o opinie, rzecznik powinien wskaza¢, czy ma by¢ sporzgdzona na podstawie

materiatébw zebranych w postepowaniu, czy takze na podstawie bezposredniego badania

lekarskiego.
§ 25.
Rzecznik powinien zabiegaé¢ o terminowe sporzgdzenie opinii przez biegtego lub specjaliste.
§26.

1. Po otrzymaniu opinii rzecznik niezwtocznie zapoznaje sie z jej trescia.
2. Podejmujgc decyzje o przyznaniu biegtemu lub specjaliScie wynagrodzenia, rzecznik
ocenia czy opinia jest petna, jasna, logiczna i sporzgdzona w rzetelny sposob.

§27.
Przed przestuchaniem kazdej osoby sprawdza sie jej dane osobowe na podstawie dowodu
osobistego lub innego dokumentu stwierdzajgcego tozsamos$¢. Jesli przestuchanie dotyczy
lekarza, jego tozsamo$¢ mozna sprawdzi¢ na podstawie dokumentu ,Prawo wykonywania
zawodu”.

§ 28.
Rzecznik umozliwia osobie przestuchiwanej swobodne wypowiedzenie sie w granicach
okreslonych celem przestuchania, nastepnie zadaje jej pytania zmierzajgce do uzupetnienia,
wyjasnienia lub kontroli wypowiedzi.

§ 29.

1. Rzecznik, dbajgc o sprawne prowadzenie postepowania, jednoczesnie dba o to, aby
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przestrzegane byty okre$lone w ustawie oraz k.p.k. terminy zwigzane z poszczegdlnymi
czynnosciami procesowymi, w szczegolnosci wskazane w art. 74 ustawy.

2. °Rzecznik przestrzega prawa obwinionego do ustanowienia obroncy i pokrzywdzonego
do ustanowienia petnomocnika.

3. 'Lekarz, ktérego dotyczy postepowanie, nie jest uprawniony do ustanowienia obrorcy
ani petnomocnika.

4. "W czynnosci przestuchania w toku postepowania wyjasniajgcego uczestniczy rzecznik
i osoba przestuchiwana. Przestuchanie jest protokotowane przez protokolanta
wyznaczonego przez Rzecznika.

§ 30.

1. Jezeli zachodzi potrzeba przedtuzenia okresu postepowania wyjasniajgcego, okregowy
rzecznik wystepuje do Naczelnego Rzecznika z wnioskiem o przedtuzenie okresu
postepowania nie pézniej niz tydzien przed uptywem terminu wskazanego w art. 76 ust.
1 ustawy.

2. Do wniosku zatgcza sie informacje o przebiegu postepowania, zgodnie ze wzorem
ustalonym przez Naczelnego Rzecznika, okreslajgcg podjete w sprawie czynnosci oraz
wskazujgca kierunki dalszego postepowania.

Informacii, o ktérej mowa w ust. 2, nie wigcza sie do akt sprawy.
Jezeli postepowanie wyjasniajgce jest prowadzone przez Naczelnego Rzecznika,
w sytuacji okreslonej w ust. 1 wystepuje on z wnioskiem do Naczelnego Sadu
Lekarskiego. Przepisy ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio.
§ 31.
Postepowanie w sprawie, w ktérej rzecznik wystgpit do sgdu lekarskiego z wnioskiem,
o ktérym mowa w art. 77 ust. 1 ustawy, rzecznik traktuje jako szczegdlnie pilne.
§ 32.

Przed wydaniem postanowienia o przedstawieniu zarzutéw, rzecznik ponownie sprawdza

swojg wiasciwosé, w szczegoélnosci, czy lekarz, ktéremu ma by¢ przedstawiony zarzut, nie

jest zastepcg rzecznika albo cztonkiem organéw izb lekarskich, o ktérych mowa w art. 65 ust.

1 ustawy. Przepisy § 15 ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio.

§ 33.

1. W przypadku przedstawienia zarzutéw lekarzowi bedgcemu cztonkiem innej niz

prowadzgcy postepowanie rzecznik okregowej izby lekarskiej, rzecznik informuje o tym

prezesa okregowej rady lekarskiej tej izby.

% Dodany przepisem § 1 pkt 8 uchwaly, o ktérej mowa w przypisie nr 1;
19 Dodany przepisem § 1 pkt 8 uchwaly, o ktérej mowa w przypisie nr 1;
1 Dodany przepisem § 1 pkt 8 uchwaly, o ktérej mowa w przypisie nr 1;
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Rzecznik informuje prezesa okregowej rady lekarskiej o umorzeniu postepowania
w sprawie, o ktérej mowa w ust. 1, z chwilg jego uprawomocnienia.

§ 34.
Rzecznik wydaje postanowienie o zmianie zarzutéw, jezeli zachodzi potrzeba zmiany
opisu lub kwalifikacji prawnej zarzucanego obwinionemu czynu objetego uprzednio
wydanym postanowieniem o przedstawieniu lekarzowi zarzutéw, ich zmianie albo
uzupetnieniu.
Rzecznik wydaje postanowienie o uzupetnieniu zarzutéw, jezeli obwinionemu nalezy
zarzuci¢ czyn, ktéry nie byt objety uprzednio wydanym postanowieniem
0 przedstawieniu lekarzowi zarzutéw, ich zmianie albo uzupetnieniu.

§ 35.
W czasie zawieszenia postepowania wyjasniajagcego nalezy, nie rzadziej niz raz w ciggu
6 miesiecy, sprawdzac, czy przyczyny zawieszenia trwajg nadal.
Po ustaniu przyczyn zawieszenia postepowania wyjasniajgcego rzecznik niezwtocznie
wydaje postanowienie o jego podjeciu.

§ 36.
Postepowanie wyjasniajgce moze by¢ umorzone w catosci lub w czesci.
Umorzenie w czesci moze dotyczy¢ oséb lub czynéw objetych postepowaniem.

Rozdziat 3.
Whiosek o ukaranie

§37.
We wniosku o ukaranie, oprécz danych wymienionych w art. 75 ust. 1 ustawy, wskazuje
sie okregowy sad lekarski wtasciwy do rozpoznania sprawy, z zastrzezeniem § 38 ust. 2.
Uzasadnienie wniosku o ukaranie powinno zawiera¢ zwiezte przedstawienie stanu
faktycznego sprawy oraz wskazanie dowodéw, na ktérych wniosek sie opiera, a w miare
potrzeby wyjasnienie podstawy prawnej wniosku.
Wskazujgc dowody, podaje sie numery odpowiednich kart akt sprawy.
Whiosek o ukaranie powinien zawiera¢ wykaz dowodéw, o ktérych przeprowadzenie na
rozprawie rzecznik wnosi, usystematyzowany wedtug rodzajéow czynno$ci dowodowych
i okreslajgcey:
1) imiona i nazwiska oraz adresy $wiadkéw i innych oséb, ktérych wezwania na

rozprawe zgda rzecznik;

2) dokumenty, ktérych odczytania, odtworzenia bgdz ujawnienia rzecznik sie domaga;
3) dowody rzeczowe, podlegajgce ogledzinom.

§38.

Rzecznik kieruje wniosek o ukaranie do witasciwego okregowego sadu lekarskiego
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zgodnie z art. 78 ust. 2 ustawy.
W sytuacjach okreslonych w art. 78 ust. 3 ustawy oraz gdy wniosek o ukaranie obejmuje
obwinionych bedgcych w chwili wszczecia postepowania cztonkami réznych izb
lekarskich, rzecznik kieruje wniosek o ukaranie do Naczelnego Sgdu Lekarskiego w celu
wyznaczenia okregowego sgdu lekarskiego.

§ 39.
Whiosek o ukaranie przekazuje sie sadowi lekarskiemu wraz z aktami postepowania
wyjasniajgcego.
Zawiadamiajgc strony postepowania o skierowaniu wniosku o ukaranie do sgdu
lekarskiego, podaje si¢ jedynie sygnature akt sprawy, a zawiadamiajgc okregowg rade
lekarskg podaje sie imie i nazwisko oraz numer prawa wykonywania zawodu

obwinionego lekarza.

Dziat lll.
Udziat rzecznika w postgpowaniu przed sagdami
Rozdziat 1.

Udziat rzecznika w postepowaniu przed okregowym sgdem lekarskim

§ 40.
Oskarzycielem przed okregowym sadem lekarskim jest okregowy rzecznik albo
Naczelny Rzecznik, ktéry ztozyt wniosek o ukaranie.
W  postgpowaniu przed sadem lekarskim uczestniczy rzecznik, ktéry prowadzit
postgpowanie wyjasniajgce. W uzasadnionych przypadkach okregowy rzecznik do
udziatu w sprawie wyznacza innego rzecznika, bedacego jego zastepca.
Wystepujgcy w postepowaniu przed sgdem lekarskim zastepca rzecznika ustala
z witasciwym okregowym rzecznikiem istotne zagadnienia sprawy, w szczegélnosci
proponowany wymiar kary, zwtaszcza w sprawach skomplikowanych lub wywotujgcych
duze zainteresowanie spoteczne.
Naczelny Rzecznik i jego zastepcy w sprawach, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 postepuja
odpowiednio.

§ 41,
W toku postepowania przed okregowym sgdem lekarskim rzecznik powinien byé
aktywny, sktada¢ wnioski odnosnie kwestii wymagajgcych rozstrzygnie¢ sadu
i wypowiadac¢ si¢ co do wnioskéw sktadanych przez inne strony, nalezycie precyzujac

swoje stanowisko.
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Sktadajgc wniosek dowodowy, rzecznik podaje oznaczenie dowodu oraz okolicznosci,

ktére majg by¢ udowodnione.

§ 42.

Rzecznik ma obowigzek bra¢ udziat w rozprawie.

Rzecznik powinien bra¢ udziat takze w posiedzeniach sadu lekarskiego. Przepis § 10

ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

Rzecznik powinien, w razie potrzeby, zasiega¢ informacji o planowanych terminach

posiedzen sgdu lekarskiego.

Jezeli rzecznik, ktéry uczestniczy w sprawie, nie moze wzigé udziatu w rozprawie lub

posiedzeniu, powinien zapewni¢ obecnos¢ innego rzecznika. Zastepca rzecznika

uzgadnia to z okregowym rzecznikiem albo Naczelnym Rzecznikiem.

W sprawach skomplikowanych do udziatu w rozprawie mozna wyznaczyé wiecej niz

jednego rzecznika.

Jesli rzecznik stwierdza w protokole istotne braki albo niescistosci, sktada wniosek

0 jego sprostowanie.

§ 43.

Na rozprawie rzecznik w szczegolnosci:

1) odczytuje wniosek o ukaranie;

2) uczestniczy w  przeprowadzaniu dowodéw, zadaje pytania  osobom
przestuchiwanym, w szczegdélnosci, gdy sg przestuchiwane na jego wniosek:

3) zwraca uwage na sprzecznosci lub niescistosci w wypowiedziach 0s6b
przestuchiwanych, a w sytuacjach okreslonych w przepisach art. 389 i 391 k.p.k.
wnosi o odczytanie w odpowiednim zakresie protokotéw uprzednio ztozonych
wyjasnien albo zeznan.

W przypadku gdy zachodzi potrzeba przygotowania wniosku dowodowego albo inna

wazna  przyczyna, rzecznik powinien  wnosi¢é o zarzadzenie przerwy

W rozprawie.

§ 44.

Zabierajgc gtos po zamknigciu przewodu sadowego, rzecznik zwiezle przedstawia

istotne okolicznoéci sprawy i ocene zebranego w postepowaniu materiatu dowodowego

oraz sktada wniosek co do rodzaju i wymiaru kary, wskazujgc okolicznosci majgce na to
wptyw okreslone w art. 53 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny.

Na podstawie przebiegu postepowania przed sgdem lekarskim rzecznik moze wniesé

0 uniewinnienie obwinionego; wniosek taki powinien zostaé uzasadniony.

§ 45.
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1. Zastepca rzecznika, ktéry uczestniczyt w postepowaniu przed okregowym sagdem
lekarskim, niezwtocznie sktada okregowemu rzecznikowi albo Naczelnemu Rzecznikowi
sprawozdanie z przebiegu sprawy wraz z wiasng oceng orzeczenia oraz zasadnos$ci
whniesienia od niego odwotania albo braku ku temu podstaw.

2. Decyzje w sprawie wniesienia odwotania od orzeczenia okregowego sgdu lekarskiego
podejmuje okregowy rzecznik albo Naczelny Rzecznik, ktory ztozyt wniosek o ukaranie.
Odwotanie zawiera zarzuty stawiane orzeczeniu, a takze wnioski wraz z uzasadnieniem.
Przy powotywaniu sie¢ na dowdd nalezy w uzasadnieniu odwotania wskaza¢ numery
odpowiednich kart akt sprawy.

§ 46.
O wniesieniu przez siebie odwotania od orzeczenia okregowego sadu lekarskiego, okregowy
rzecznik niezwtocznie zawiadamia Naczelnego Rzecznika i przesyta mu kopie odwotania.

§ 47.
Przepisy § 45 i § 46 stosuje sie odpowiednio w odniesieniu do postanowierr okregowego

sgdu lekarskiego albo zarzgdzen, na ktére przystuguje zazalenie.

Rozdziat 2.
Udziat Naczelnego Rzecznika w postepowaniu przed Naczelnym Sadem Lekarskim
§ 48.

1. Oskarzycielem w postepowaniu odwotawczym przed Naczelnym Sgdem Lekarskim jest
Naczelny Rzecznik.

2. Naczelny Rzecznik bierze udziat w postepowaniu odwotawczym osobiscie albo
wyznacza do tego swojego zastepce.

3. Naczelny Rzecznik lub wyznaczony zastepca kontaktujg sie z rzecznikiem, ktory
wystepowat w sprawie przed okregowym sadem lekarskim, w celu oméwienia
dotychczasowego przebiegu sprawy oraz zasiegniecia opinii tego rzecznika
w sprawie toku dalszego postepowania, chyba ze z okolicznosci sprawy wynika, ze nie
ma takiej potrzeby.

§ 49.
W postepowaniu odwotawczym stosuje sie odpowiednio przepisy § 41 — § 44.
§ 50.

1. Zastgpca Naczelnego Rzecznika, ktéry uczestniczyt w postepowaniu odwotawczym,
niezwtocznie sktada Naczelnemu Rzecznikowi sprawozdanie z przebiegu sprawy wraz
z wtasng oceng orzeczenia, w razie potrzeby, z rekomendacjg wniesienia kasagciji.

2. Decyzje w sprawie zasadnosci wniesienia kasacji od prawomocnego orzeczenia

Naczelnego Sadu Lekarskiego podejmuje Naczelny Rzecznik.
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3. W przypadku podjecia decyzji o zasadnosci wniesienia kasacji, Naczelny Rzecznik zleca

jej sporzadzenie petnomocnikowi, o ktérym mowa w art. 98 ust. 2 ustawy.

Rozdziat 3.
Udziat Naczelnego Rzecznika w postepowaniu przed Sadem Najwyzszym
§ 51.
Udziat Naczelnego Rzecznika w rozprawie przed Sgdem Najwyzszym jest obowigzkowy.
Naczelny Rzecznik bierze udziat w rozprawie przed Sgdem Najwyzszym osobiscie,
a jedynie w uzasadnionych przypadkach wyznacza do tego swojego zastepce.
§52.

Naczelny Rzecznik powinien w razie potrzeby ztozy¢é pisemng odpowiedZz na kasacje

wniesiong przez inng strone postepowania, zwtaszcza gdy uznaje kasacje za oczywiscie

bezzasadng.

1

§ 53.
W przypadku wyroku uchylajgcego orzeczenie Naczelnego Sadu Lekarskiego
uznajgcego wing lekarza, Naczelny Rzecznik albo jego zastepca, ktory brat udziat
w rozprawie, niezwtocznie wystepuje o wydanie uwierzytelnionego odpisu tego wyroku.
Kopig odpisu, o ktérym mowa w ust. 1, Naczelny Rzecznik przekazuje do wiadomosci
prezesowi wiasciwej okregowej rady lekarskiej, Prezesowi Naczelnej Rady Lekarskiej

oraz przewodniczgcemu Naczelnego Sadu Lekarskiego.

§ 54.

Naczelny Rzecznik przedstawia przebieg i wyniki postepowan kasacyjnych na szkoleniach

i warsztatach rzecznikéw i sagdéw lekarskich, a w razie potrzeby sktada zwiezte

sprawozdanie z tych spraw Naczelnej Radzie Lekarskiej lub jej Prezydium.

i

Dziat IV.
Nadzér Naczelnego Rzecznika nad dziatalnoscia okregowych rzecznikéw
§ 55.
Nadzér Naczelnego Rzecznika nad dziatalnoscig okregowych rzecznikéw realizowany
jest, w szczegodlnosci w celu:
1) prawidtowosci przeprowadzanych przez nich czynnosci;

2) poprawy sprawnosci postepowan;
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3) ujednolicania prowadzenia przez rzecznikéw postepowania na etapie czynnosci
sprawdzajgcych, postepowania wyjasniajgcego, sktadania przez nich $rodkéw
odwotawczych oraz czynnosci podejmowanych przed sgdami lekarskimi.

W ramach nadzoru Naczelny Rzecznik:

1) analizuje i ocenia organizacje pracy okregowych rzecznikébw i ich biur,
prawidtowos¢ i terminowo$¢ wykonywanych przez nich czynnosci;

2) analizuje dane statystyczne dotyczgce prowadzonych postepowan.

W ramach nadzoru Naczelny Rzecznik jest uprawniony do:

1) zapoznawania sie z aktami prowadzonych postepowan;

2) uzyskiwania pisemnych lub ustnych informacji od rzecznikéw;

3) przeprowadzania wizytacji w biurze okregowego rzecznika.

Termin wizytacji Naczelnego Rzecznika w biurze okregowego rzecznika powinien byé

uzgodniony.

Po zakonczeniu czynnos$ci w trybie nadzoru Naczelny Rzecznik przedstawia ich wyniki

i w razie potrzeby udziela rekomendacji.

Przekazane przez Naczelnego Rzecznika rekomendacje nie sg wigzgce dla okregowego

rzecznika.

W sprawach o znaczeniu ogélnym Naczelny Rzecznik moze kierowaé do okregowych

rzecznikéw pisma okdlne zawierajgce jego wyjasnienia i zalecenia.

§ 56.

Naczelny Rzecznik, z urzedu lub na uzasadniony wniosek strony postepowania, moze

objgc¢ nadzorem postepowanie prowadzone przez okregowego rzecznika.

Naczelny Rzecznik obejmuje nadzorem postepowanie wyjasniajgce, co do ktérego uznat za

zasadne zaZalenie na przewleklo$é i ktérego dalsze prowadzenie przekazat temu samemu albo

innemu okregowemu rzecznikowi.

W przypadku okreslonym w ust. 2 nadzér polega w szczegdlnosci na ocenie poprawnosci

i terminowosci realizacji wytycznych Naczelnego Rzecznika, ustalonych w trybie art. 76 ust. 5

pkt 3 ustawy.

Negatywna ocena sposobu lub terminowosci realizacji wytycznych, o ktérych mowa w ust. 3,

uprawnia Naczelnego Rzecznika do wydania postanowienia, o ktérym mowa w art. 76 ust. 5 pkt 1

ustawy. Ponowne wniesienie przez strone zazalenia na przewleklo$¢ postepowania nie jest

wymagane.

W przypadku objecia postepowania nadzorem Naczelny Rzecznik moze:

1) zapoznawac¢ sig z aktami postepowania poprzez wglad w biurze okregowego rzecznika;

2) zada¢ od okregowego rzecznika informacji lub wyjasnien, dotyczacych przebiegu

postepowania — okresowo albo odnosnie kazdej czynnosci;
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3) zada¢ od okregowego rzecznika doreczenia odpiséw wydawanych przez niego
postanowien i zarzgdzen oraz sporzgdzanych pism procesowych;
4) zadac przestania do biura Naczelnego Rzecznika akt postepowania.
§57.
Czynnosci w trybie nadzoru, o ktérych mowa w § 55 ust. 3 § 56 ust. 5, Naczelny Rzecznik
podejmuje osobiscie lub przez wyznaczonego w tym celu zastepce.
Naczelny Rzecznik wyznacza swojego zastepce do przeprowadzenia czynnosci w trybie
nadzoru w drodze zarzgdzenia i wskazuje, do jakich czynnosci zastepca jest
upowazniony. Upowaznienie nie obejmuje przedstawienia wynikéw i udzielenia
okregowemu rzecznikowi rekomendacji, o ktérych mowa w § 55 ust. 5.
§ 58.
Okregowy rzecznik powinien informowa¢ Naczelnego Rzecznika o prowadzonych
postepowaniach majgcych, zdaniem okregowego rzecznika, istotne znaczenie dla
samorzgdu lekarskiego, w szczegélnosci o czynnosciach podejmowanych w sprawach,
ktére wywotujg szczegdlne zainteresowanie opinii publiczne;.
Okregowy rzecznik przesyta niezwitocznie do wiadomosci Naczelnego Rzecznika odpis
ztozonego do sagdu lekarskiego wniosku o wydanie postanowienia o tymczasowym
zawieszeniu prawa wykonywania zawodu albo o ograniczeniu zakresu czynnosci
w wykonywaniu zawodu lekarza; informacje o postanowieniu sgdu lekarskiego przesyta
niezwtocznie po posiedzeniu sadu.
§ 59.
Okregowy rzecznik do konca miesigca nastepujgcego po okresie sprawozdawczym
przedktada Naczelnemu Rzecznikowi poétroczne — obejmujgce okres od stycznia do
czerwca oraz od lipca do grudnia — i roczne — obejmujgce rok kalendarzowy -
sprawozdania ze swojej dziatalnosci sporzgdzane zgodnie ze wzorami ustalonymi przez
Naczelnego Rzecznika.
Sprawozdanie zawiera w szczegoélnosci dane o liczbie:
1) postanowien o odmowie wszczecia postepowania wyjasniajgcego;
2) postanowien o wszczeciu postepowania wyjasniajgcego;
3) postanowien o umorzeniu postepowania wyjasniajgcego w catosci albo w czesci;
4) ztozonych wnioskéw o ukaranie;
5) postanowien sadu lekarskiego wydanych po rozpoznaniu zazalenia na postanowienie
okregowego rzecznika o:
a) odmowie wszczecia postepowania,
b) umorzeniu postepowania,
ze wskazaniem liczby postanowien uchylajgcych i liczby postanowien utrzymujgcych
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w mocy zaskarzone postanowienie.

3. Do sprawozdania rocznego okregowy rzecznik moze dotgczaé czes$¢ opisowa,
zawierajgcg informacje o aktywnosciach organu, jego dobrze ocenionych pracach, a takze
zauwazonych niepowodzeniach, trudnosciach i wyniktych watpliwosciach.

§ 60.

Rzecznicy, analizujgc dane dotyczgce liczby i charakteru przewinien zawodowych, powinni

oceniac ich przyczyny. Okregowi rzecznicy powinni o swych spostrzezeniach, wnioskach oraz

ewentualnych propozycjach dotyczacych prewencji informowac Naczelnego Rzecznika.
§61.

1. Naczelny Rzecznik zwotuje co najmniej raz w roku narade okregowych rzecznikéw.

2. Tematyka narad moze obejmowac w szczegélnosci:

1) obowigzki rzecznikéw w zakresie prowadzenia czynnos$ci sprawdzajgcych,
postepowan wyjasniajgcych, wystgpien przed sgdami lekarskimi oraz wnoszenia
przez nich srodkéw odwotawczych;

2) analize wyktadni przepiséw prawa i etyki lekarskiej;

3) zagadnienia organizacji pracy rzecznikow i ich biur;

4) analizy zbiorcze wptywajgcych informacji o mozliwosci popetnienia przewinien
zawodowych;

5) zapoznawanie sie ze zbiorczg informacjg o aktywnosci poszczegolnych organéw;

6) aktualne problemy wystepujgce w prowadzonych postepowaniach;

7) inne zagadnienia zgtoszone przez rzecznikéw.

3. Koszty uczestnictwa okregowych rzecznikédw w naradach ponoszone sg przez wiasciwe
okregowe izby lekarskie; koszty uczestnictwa Naczelnego Rzecznika pokrywa Naczelna
Izba Lekarska.

4. Okregowi rzecznicy sg obowigzani do czynnego uczestnictwa w naradach. W razie
niemozno$ci osobistego uczestnictwa, okregowy rzecznik deleguje jednego ze swoich
zastepcow.

Dziat V.
Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji
Rozdziat 1.
Przyjmowanie i wysytanie korespondencji
§ 62.

1. Na pismach wptywajgcych do biura rzecznika umieszcza sie adnotacje (prezentate)
zawierajgcg oznaczenie organu, date wplywu pisma, liczbe zatgcznikéw oraz numer
kolejny ksiggi korespondencyjnej (L.dz.), pod ktérym wpisano wptyw pisma i podpis

przyjmujgcego pismo.
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2,

Koperte, w ktérej pismo nadestano, zatgcza sie do pisma.
§ 63.

Na zgdanie osoby wnoszgcej pismo do rzecznika, pracownik biura rzecznika upowazniony

do przyjmowania korespondencji poswiadcza przyjecie pisma na jego kopii lub w ksigzce

doreczen.

§ 64.
Pracownik biura niezwtocznie przedstawia wplywajgce pismo rzecznikowi w celu
zadekretowania sposobu zatatwienia pisma.
Dekretacje zwigzane z obiegiem pism i sposobem ich zatatwiania powinny byé
opatrzone datg i skroconym podpisem.

§ 65.
W pismie wysytanym przez rzecznika podaje sie nazwe organu, sygnature akt, date
podpisania pisma, stanowisko stuzbowe lub petniong funkcje oraz imie i nazwisko
podpisujgcego; petne brzmienie imienia i nazwiska moze by¢ zastgpione odpowiednim
skrotem, gdy podpisujgcy potwierdzi to pieczecig imienng.
Podpisang kopie wysytanego pisma pozostawia sie w aktach sprawy, umieszczajgc na
niej adnotacje o dacie wystania pisma.
W  przypadku wysytania przez rzecznika pisma za potwierdzeniem odbioru
potwierdzenie to powinno zawieraé w szczegoélnosci: date pisma, nazwe organu,
sygnature akt, okreslenie rodzaju doreczanego pisma i sposobu jego doreczenia;
potwierdzenie odbioru po doreczeniu pisma dotgcza sie bezzwtocznie do akt sprawy.
W odpowiedzi na otrzymane pismo powotuje sie date i sygnature pisma, ktérego
odpowiedz dotyczy.

§ 66.

Do czynnosci czesto powtarzajgcych sie mozna uzywaé drukéw lub szablonéw

opracowanych na potrzeby wykonywania tych czynnosci.

Rozdziat 2.
Zaktadanie i prowadzenie akt
§ 67.

Akta z zakresu ustawowych zadan rzecznika zaktada sie na podstawie jego dekretacji.

§ 68.

Sygnatura akt sktada sie odpowiednio z:

1)

skrotu literowego zgodnie z § 83 i § 84;
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2) oddzielonego tgcznikiem kolejnego numeru, pod ktérym postepowanie zostato
zarejestrowane w repertorium;

3) oddzielonych znakiem tamania dwéch ostatnich cyfr roku kalendarzowego, w ktorym
akta zostaty zatozone, tj. np. ,RO-1/16", ,NRO-1/16".

§ 69.

Akta nalezy prowadzi¢ chronologicznie.

§ 70.

1. Na oktadce akt umieszcza sie petng nazwe organu prowadzgcego sprawe, sygnature
oraz wskazanie skarzgcego; na aktach o sygnaturach okreslonych w § 84 ust. 1 pkt2i 3
nie umieszcza sie wskazania skarzgcego.

Karty w aktach powinny by¢ na biezgco numerowane.
Na poczatku kazdego tomu akt umieszcza sie karte przeglagdowsg, na ktérej wpisuje sie
kolejne dokumenty zawarte w aktach i numery ich kart.

4. Jeden tom akt nie moze zawieraé wiecej niz 200 kart. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach tom akt moze zawiera¢ powyzej 200 kart, lecz nie wiecej niz 250.

Na przedostatniej stronie oktadki odnotowuje sie liczbe kart w aktach.
Kolejne tomy, oznaczone numeracjg rzymska, zachowujg ciggto$¢ numeracji kart.
§ 71.

1. Sprawa wpisana do repertorium prowadzona jest do jej zakonczenia pod tg samg
sygnaturg.

2. Sprawe przejetg z innej jednostki wpisuje sie do repertorium tylko wéwczas, gdy nie
podlega ona potgczeniu ze sprawg pozostajgcg w biegu.

3. Akta sprawy, wptywajgce z innych jednostek w celu tgcznego prowadzenia ze sprawg
juz zarejestrowang w repertorium, a pozostajgcg w biegu, po zaewidencjonowaniu,
podlegajg Wwigczeniu do akt prowadzonego postepowania, bez uprzedniego
rejestrowania w repertorium.

§72.

Dla spraw rozpoznawanych tgcznie prowadzi sie jedne akta pod jedng sygnaturg. Jezeli dla

poszczegdlnych spraw rozpoznawanych tgcznie byly zatozone osobne akta, nalezy je

potaczy¢ i kontynuowac¢ pod sygnaturg akt najwczesniej zatozonych. Sygnatury spraw
dotgczonych nalezy zaznaczy¢ na oktadce w nawiasie.
§ 73.

W razie roztgczenia spraw, sprawe wpisuje sie pod nowg sygnature i zaktada sie osobne

akta dla sprawy wytgczonej. Na oktadce zatozonych akt nalezy zaznaczy¢ w nawiasie

sygnature akt sprawy, ktéra ulegta roztgczeniu.
§ 74.
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W miare potrzeby nalezy wytgczy¢ poszczegolne karty niezbedne do zatozenia osobnych akt
lub sporzgdzi¢ w tym celu uwierzytelnione odpisy lub kopie.

§ 75:
Akta wysytane z biura rzecznika powinny by¢ potgczone w sposéb zapewniajacy trwatosc,
kompletnosé i integralnosé, a karty powinny by¢ ponumerowane.

§ 76.

1. Akta postepowania, po wydaniu postanowienia o0 wszczeciu postepowania
wyjasniajgcego, prowadzi sie w oryginale i zatgczniku wynikajgcym z przepiséw k.p.k.

2. Zatgczniki adresowe mogg by¢ prowadzone odrebnie dla dokumentéw wytworzonych
w toku postepowania (np. zwigzane z przestuchaniem). W protokole nie zamieszcza sie
danych dotyczgcych miejsca zamieszkania i miejsca pracy przestuchiwanego lub
sktadajgcego wyjasnienia.

3. Zataczniki do protokotu przechowuje sie w urzgdzeniu biurowym w postaci zatgcznika
adresowego w formie dodatkowego tomu akt, do wiadomosci organu prowadzgcego
postepowanie.

§ 77.
W aktach postepowania prowadzi sie karte kosztéw, w ktérej wykazuje sie poniesione w tym
postepowaniu wydatki, zwigzane m.in. z wysytkg korespondencji i wyptatami naleznosci.

§ 78.

1. Ztozone w zwigzku z postepowaniem przedmioty zatgcza sie do akt, a w razie potrzeby
umieszcza sie¢ we wszytej do akt kopercie, na ktérej zaznacza sie zawarto$¢, date
przyjecia przedmiotu, nazwisko podmiotu, ktéry ztozyt przedmiot.

2. Kazdorazowo nalezy sporzadzié¢ protokédt okreslajgcy w nim przedmiot i wskazujgc,
przez kogo zostat on ztozony.

§ 79.

Akta znajdujgce sie w biurze rzecznika powinny by¢ utozone kolejno wedtug numerdéw ich

sygnatur.

§ 80.

Dokumenty wptywajgce do biura rzecznika dotyczgce postepowan, ktérych akta zostaty

udostepnione innym organom, gromadzi sie do czasu umieszczenia ich w aktach,

w osobnych teczkach, ze wskazaniem sygnatury akt, w ktérych dokument powinien zosta¢

umieszczony.

§ 81.

Przegladanie akt spraw w toku postepowania wyjasniajgcego przez osoby uprawnione

odbywa sie w biurze, w obecnosci pracownika, po uzyskaniu zgody rzecznika i ustaleniu

terminu czynnosci.
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Rozdziat 3.
Prowadzenie urzadzen ewidencyjnych
Oddziat 1.
Urzadzenia ewidencyjne
§ 82.
Urzadzenia ewidencyjne stuzg do rejestrowania czynnosci procesowych, kontrolowania
biegu spraw, sporzgdzania sprawozdan statystycznych oraz stanowig podstawe oznaczenia,
uktadu i przechowywania akt.
§ 83.
1. W biurze okregowego rzecznika prowadzi sie nastepujgce urzgdzenia ewidencyjne:
1) repertorium ,RO” - dla postepowan;
2) dziennik korespondencyjny ,L.dz.” - dla wszystkich pism wplywajgcych
i wychodzgcych.
2. Okregowy rzecznik moze zarzadzi¢ prowadzenie innych urzadzen ewidencyjnych.
§ 84.
1. W biurze Naczelnego Rzecznika prowadzi sie nastepujgce urzgdzenia ewidencyjne:
1) repertorium ,NRO” - dla postepowan wyjasniajgcych;
2) repertorium ,NNS” - dla postepowan prowadzonych w postepowaniu odwotawczym
przed Naczelnym Sgdem Lekarskim oraz kasacyjnym przed Sgdem Najwyzszym:;
3) repertorium ,NRP” - dla wnioskéw o przediuzenie okresu postepowania

wyjasniajgcego, dla wskazania wtasciwego okregowego rzecznika oraz dla spraw

innych;
4) dziennik korespondencyjny ,L.dz.” - dla wszystkich pism wplywajgcych
i wychodzacych.

2. Naczelny Rzecznik moze zarzgdzi¢ prowadzenie innych urzgdzen ewidencyjnych.
§ 85.
Repertoria prowadzi sie systemem rocznikéw, z numeracjg od poczatku roku

kalendarzowego.

§ 86.
W przypadku przeniesienia wpisu do innego repertorium nalezy w kazdym z repertoriéw
sporzadzi¢ adnotacje o poprzednim i obecnym wpisie.

§ 87.
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1. Omytkowy wpis sprawy do urzgdzenia ewidencyjnego poprawia sie przez przekreslenie
go, bez zmiany numeréw porzadkowych dalszych spraw, chyba Zze skresla sie ostatni
wpis. Inne zapisy dokonane omyitkowo lub niewtasciwie nalezy przekresli¢, czynigc
o tym wzmianke i wpisaé obok nich wtasciwe dane.

2. Osoba dokonujgca przekreslenia omytkowego wpisu opatruje te czynnosé datg

i podpisem.

Oddziat 2.
Dowody rzeczowe
§ 88.

1. Dowody rzeczowe przyjmuje sie i po wykorzystaniu oddaje za pokwitowaniem odbioru.

2. Na opakowaniu przedmiotéw, stanowigcych dowody rzeczowe, przechowywanych
w biurze oznacza sie nazwe organu i sygnature akt sprawy.

3. Przedmioty stanowigce dowody rzeczowe mogg by¢ przechowywane w aktach sprawy
we wszytej do akt kopercie, jezeli ich rodzaj, rozmiar i wartos¢ oraz znaczenie dla
sprawy na to pozwalajg.

§ 89.

1. Dowody rzeczowe przekazuje sie i wydaje odpowiednim organom lub uprawnionym
osobom tylko na podstawie zarzgdzenia rzecznika i we wskazanym przez niego
terminie.

2. W przypadku przekazywania sprawy sadowi lekarskiemu lub innemu uprawnionemu
organowi, nalezy przekaza¢ zabezpieczone w formie dowodéw rzeczowych przedmioty

znajdujgce sie u rzecznika.

Oddziat 3.
Doreczenia i wezwania
§ 90.
W wezwaniach podaje sie, w jakiej sprawie i w jakim charakterze, miejscu i czasie ma sie
stawi¢ wzywana osoba, i zaznacza, czy jej stawiennictwo jest obowigzkowe.
§ 91.
1.  Wezwania powinny by¢ wysytane z takim wyprzedzeniem, aby ich doreczenie osobom
wzywanym, nastepowato nie pézniej niz 14 dni przed terminem zaplanowanej czynnosci.
2. W przypadku koniecznosci przekazania wezwania lub zawiadomienia bez zachowania
terminu okreslonego w ust. 1 dopuszczalne jest wezwanie lub zawiadomienie przy

uzyciu dostepnych $rodkéw przekazu (fax, email, telefon) z jednoczesnym

25



sporzgdzeniem notatki bgdz wydruku do akt zawierajgcej date nadania, tres¢ przekazu

oraz podpis osoby dokonujgcej tej czynnosci.

Rozdziat 4.
Sposéb odtworzenia dokumentacji aktowej oraz prostowanie omytek

§ 92.
Czynnosci w celu odtworzenia zaginionych lub zniszczonych w catosci albo w czesci akt
toczagcego sie postepowania wyjasniajgcego przeprowadza rzecznik prowadzagcy
postepowanie.
Rzecznik wystepuje do organéw lub oséb posiadajgcych dokumenty potrzebne do
odtworzenia akt postepowania o ich udostepnienie.

§ 93.
Postanowienie o odtworzeniu akt postepowania ustala zakres tego odtworzenia albo
zawiera stwierdzenie, ze odtworzenie tych akt jest niemozliwe.
Na postanowienie wskazane w ust. 1 przystuguje zazalenie.

§ 94.
Omyiki pisarskie lub rachunkowe oraz inne oczywiste omytki w dokumentacji
postepowania mozna sprostowac¢ z urzedu lub na wniosek jednej z o0s6b biorgcych
udziat w postepowaniu, w kazdym czasie.
Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, winien by¢ ztozony na pismie i zawiera¢ precyzyjne
wskazanie omyiki oraz propozycje sposobu jej usuniecia.

§ 95.
Sprostowanie omyiki nastepuje w drodze postanowienia.
Kopie postanowienia o sprostowaniu omytki dorecza sie niezwtocznie stronom
postepowania, a kopie postanowienia o odmowie sprostowania osobie, ktéra wystapita
z wnioskiem.

§ 96.

Sprostowania omytki dokonuje organ, ktéry popetnit omytke, lub organ, przed ktérym toczy

sie postepowanie.

Rozdziat 5.

Archiwizacja dokumentacji.

§ 97.
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Akta postepowan oraz inna dokumentacja powstajgca w toku dziatalnosci rzecznika tworzg

zasOb archiwalny rzecznika.

§ 98.

1. Dokumenty, o ktérych mowa w § 97 przechowuje sie w pomieszczeniu stanowigcym
wyodrebnione archiwum przez ustalone okresy, stosujgc wiasciwe i odpowiednie
zabezpieczenie przed wtamaniem, utratg i zniszczeniem zasobu.

2. Okres przechowywania spraw wymienionych w ust. 1 kazdorazowo okresla
zarzgdzeniem rzecznik zgodnie z ustalonymi okresami przechowywania.

§ 99.

1. Ustala sie nastepujgce okresy przechowywania akt:

1) 15lat- dla postgepowan prawomocnie zakonczonych odmowag wszczecia
postepowania wyjasniajgcego oraz dla postepowan prawomocnie
zakonczonych umorzeniem postepowania wyjasniajgcego;

2) 10lat- dla postepowan zakonczonych w inny sposob;

3) blat- dla postepowan prowadzonych w postepowaniu odwotawczym przed
Naczelnym Sgdem Lekarskim oraz kasacyjnym przed Sadem
Najwyzszym, dla wnioskéw o przedtuzenie okresu postepowania
wyjasniajgcego, dla wskazania wtasciwego okregowego rzecznika, oraz
dla spraw innych.

2. Ustala sie okres przechowywania repertoriow okreslonych w § 83 ust. 1 pkt 1 § 84 ust.
1 pkt 1 na 50 lat.

3. Ustala sie okres przechowywania repertoriow okreslonych w § 84 ust. 1 pkt 2i 3 na 10
lat.

4. Ustala sie okres przechowywania dziennikéw korespondencyjnych ,L.dz.” na 5 lat.
Ustala sie okres przechowywania innej dokumentacji, nieujetej w ust. 1-4 na 3 lata.
Okresy wskazane w ust.1 liczy sie jako lata kalendarzowe, poczgwszy od dnia
1 stycznia roku nastepujgcego po roku zakonczenia postepowania.

7. Okresy wskazane w ust. 2-4 liczy sie jako lata kalendarzowe, poczgwszy od dnia
1 stycznia roku nastepujgcego po roku w ktérym dokonano ostatniego wpisu.

8. Okres wskazany w ust. 5 liczy sie jako lata kalendarzowe od dnia sporzgdzenia
dokumentaciji.

9. Okregowy rzecznik albo Naczelny Rzecznik moze wustali¢ diuzsze okresy

przechowywania poszczegoélnych akt lub rodzaju dokumentacji.
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§ 100.
Po uptywie okreséw przechowywania dokumentacji wskazanych w § 99, dokumentacja
podlega zniszczeniu pod nadzorem komisji, powotanej przez okregowego rzecznika albo
Naczelnego Rzecznika.
Komisja okreslona w ust.1 sporzgdza protokdt zniszczenia lub przekazania do

zniszczenia uprawnionemu podmiotowi.

Dziat VI.
Biuro Rzecznika
§ 101.

Zadaniem pracownikéw biura rzecznika odpowiedzialno$ci zawodowej zwanego dalej

,biurem” jest wykonywanie czynnosci kancelaryjnych, zgodne z obowigzujgcymi

przepisami prawa.

Pracownik biura winien wykonywaé powierzone zadania terminowo, rzetelnie oraz dbac¢

o kulture urzedowania.

§ 102.

Do zadan pracownikéw biura w szczegélnosci nalezy:

1) przyjmowanie wszelkich nadchodzacych do rzecznika pism i przesytek, niezwtoczne
przedstawianie ich rzecznikowi w razie potrzeby wraz z aktami lub z odpowiednig
notatkg;

2) przyjmowanie interesantéw, udzielanie im informacji o biegu spraw prowadzonych
przez rzecznika, udostepnianie akt do przejrzenia osobom uprawnionym za zgoda
rzecznika;

3) prowadzenia dziennika korespondencji pism przychodzgcych i wychodzgcych;

4) prowadzenie repertoriow i innych urzadzen ewidencyjnych i wpisywanie w nich
aktualnych danych dotyczacych biegu spraw i sposobu ich merytorycznego
zatatwienia;

5) protokotowanie czynnosci procesowych wykonywanych przez rzecznika;

6) wykonywanie zarzadzen rzecznika, sporzadzanie wezwan, zawiadomien oraz
obliczanie naleznosci $wiadkéw, biegtych, kosztow ponoszonych przez rzecznikéw i
innych kosztéw postepowania;

7) sporzadzanie projektéw okresowych zestawien statystycznych;

8) archiwizowanie akt postepowan prowadzonych przez rzecznika i innych

niezbednych dokumentéw.
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§ 103.
1. Za pokwitowaniem odbioru dorecza sie: wezwania, prosby o dokumentacje,
postanowienia, jesli przystuguje na nie zazalenie, dokumentacje medyczng, akta spraw
i inng wymagajgcg tego korespondencije.
2. Pisma dorecza sie przez poczte lub inny uprawniony podmiot zajmujgcy sie
doreczaniem korespondencji albo pracownika biura rzecznika.
§ 104.
Wypisy i zaswiadczenia wydane na podstawie akt oznacza sie znakiem akt oraz datg
wydania. O wydaniu z akt dokumentéw, wypiséw, zaswiadczen nalezy w odpowiednim
miejscu akt uczyni¢ adnotacje. Do akt dotgcza sie pokwitowanie odbioru lub adnotacje
0 wystaniu pisma.
§ 105.
Protokolantem rzecznika jest pracownik biura rzecznika, chyba Zze rzecznik
przeprowadzajgcy czynnos¢ sam protokotuje. Protokolant ulega wytgczeniu od czynnosci
z tych samych powodoéw co rzecznik.
§ 106.
Jezeli osoba majgca podpisa¢ protokét nie moze lub nie chce ztozyé podpisu, nalezy
w protokole zaznaczy¢ przyczyne braku podpisu.
§ 107.
W razie przerwania przez rzecznika czynno$ci z waznej przyczyny, nalezy ogtosic¢ pézniejszy
termin przeprowadzenia przerwanej czynnosci, okresli¢ osoby, ktére majg obowigzek
stawienia sie, chyba Ze niezwtoczne wyznaczenie terminu nie jest mozliwe. Osoby, ktére nie
braty udziatu w czynnosci, sg powiadamiane na piSmie przez biuro rzecznika o nowym

terminie.

29



