
LP PODMIOT OBOWIĄZEK TERMIN / MIEJSCE INFORMACJE DODATKOWE

1
Sporządzenie regulaminu organizacyjnego swojej 
praktyki

Podstawa prawna - art.23.1 i art.24.1 
ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o 
działalności leczniczej

2
Zgłoszenie zmiany danych praktyki do rejestru 
prowadzonego przez Okręgową Izbę Lekarską

Do OIL w terminie 14 dni od momentu 
zaistnienia zmiany

Podstawa prawna - art. 107 ust. 1 ustawy z 
dnia 15 kwietnia 2011 r. o działalności 
leczniczej

3
Zgłoszenie ewentualnej zmiany zasad 
opodatkowania w ramach prowadzonej działalności 
gospodarczej 

Do właściwego Urzędu Skarbowego do 20 
stycznia roku podatkowego, którego zmiana ma 
dotyczyć

Przeprowadzanie kontroli wewnętrznych Nie rzadziej niż raz na 6 miesięcy

Sporządzanie raportu z kontroli wewnętrznych
Przechowywać i okazać na żądanie organów 
Sanepidu w przypadku kontroli

5

Złożenie sprawozdania statystycznego z działalności 
i zatrudnienia w podmiotach wykonujących 
działalność leczniczą (MZ-88, MZ-89 a jeśli jest 
kontrakt z NFZ to także MZ-11).

Zgodnie z wykazem, w większości do 10 
kwietnia za poprzedni rok kalendarzowy w 
postaci elektronicznej poprzez System Statystyki 
w Ochronie Zdrowia (SSOZ)

SSOZ-II (ezdrowie.gov.pl)

Prowadzenie pomiarów dawek indywidualnych albo 
pomiarów dozymetrycznych w środowisku pracy oraz 
rejestrowanie danych w tym zakresie

W terminie do 15 kwietnia każdego roku za 
poprzedni rok kalendarzowy przekazanie 
informacji wynikających z rejestru 
uprawnionemu lekarzowi prowadzącemu 
dokumentację medyczną pracowników oraz do 
centralnego rejestru dawek

Dokumentowanie systemu zarządzania jakością
Przegląd i okresowa aktualizacja systemu przez 
kierownika jednostki ochrony zdrowia

Przeprowadzanie audytów wewnętrznych Co najmniej raz w roku

Testy eksploatacyjne (podstawowe)
Rozdzielczości: 6 miesięcy 
Powtarzalności ekspozycji: 1 miesiąc

Testy eksploatacyjne (specjalistyczne) Co najmniej raz na 2 lata

KALENDARZ LEKARZA DENTYSTY

Lekarze prowadzący praktyki 
zawodowe, którzy używają 
aparatów rentgenowskich

Lekarze prowadzący praktyki 
zawodowe
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https://ssoz2.ezdrowie.gov.pl/


Testy specjalistyczne aparatów do zdjęć 
wewnątrzustnych

Co najmniej raz na 2 lata

Testy specjalistyczne aparatów pantomograficznych i 
cefalometrii 

Co najmniej raz na 12 miesięcy

Szkolenie z zakresu ochrony radiologicznej
Co 5 lat lub konieczność uzyskania punktów 
edukacyjnych z zakresu ochrony radiologicznej 
w okresie rozliczeniowym

7
Lekarzy prowadzący samodzielne 

procesy sterylizacji
Badanie skuteczności procesu sterylizacji

Częstotliwość zgodna z wymaganiami 
odpowiedniego terytorialnie oddziału Sanepidu

8

Lekarze prowadzący praktyki 
zawodowe (nie dot. praktyk 
wykonywanych wyłącznie w 

zakładach leczniczych)

Rejestracja kasy fiskalnej Najpóźniej w momencie sprzedaży usług

Rozporządzenie Ministra Rozwoju i 
Finansów z dnia 16 grudnia 2016 r. w 
sprawie zwolnień z obowiązku 
prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu 
kas rejestrujących (sejm.gov.pl)

Prowadzenie ewidencji wytwarzanych odpadów 
medycznych wraz z kartą przekazania odpadów

Na bieżąco

Składanie zbiorczych zestawień danych o rodzajach i 
ilości odpadów medycznych oraz o sposobach 
gospodarowania

Do 15 marca każdego roku za poprzedni rok 
kalendarzowy, do właściwego marszałka 
województwa, elektronicznie poprzez konto w 
systemie BDO, korzystając z modułu 
sprawozdawczości. 
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Lekarze prowadzący praktyki 
zawodowe oraz podmioty lecznicze, 

które:
- posiadają pojazd mechaniczny
- korzystają z własnej kotłowni 

(niepodłączonej do sieci 
ciepłowniczej)

- korzystają z własnego ujęcia wody 
(niepodłączonego do sieci 

wodociągowej)

Składanie zbiorczych zestawień informacji o zakresie 
korzystania ze środowiska oraz wysokości należnych 
opłat wraz z wniesieniem należnej opłaty.
Nie wnosi się opłat z tytułu tych rodzajów korzystania 
ze środowiska, których roczna wysokość nie 
przekracza 800 zł. Pozostaje jedynie obowiązek 
złożenia sprawozdania.
Nie musisz składać wykazów i informacji, jeśli 
wyliczona roczna opłata dla jednego rodzaju 
korzystania ze środowiska nie przekracza 100 zł.

Za dany rok kalendarzowy do 31 marca 
następnego roku, do Marszałka Województwa 
właściwego ze względu na miejsce korzystania 
ze środowiska, w postaci papierowej albo 
elektronicznej 

Opłaty środowiskowe | Biznes.gov.pl - 
Serwis informacyjno-usługowy dla 
przedsiębiorcy

Lekarze prowadzący praktyki 
zawodowe oraz podmioty lecznicze 
(nie dot. praktyk wykonywanych w 
zakładach leczniczych oraz praktyk 

wytwarzających jedynie odpady 
komunalne)

Roczne sprawozdanie o wytwarzanych 
odpadach i o gospodarowaniu odpadami 
(biznes.gov.pl) 

Lekarze prowadzący praktyki 
zawodowe, którzy używają 
aparatów rentgenowskich
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https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20160002177
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20160002177
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20160002177
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20160002177
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20160002177
https://www.biznes.gov.pl/pl/opisy-procedur/-/proc/1624
https://www.biznes.gov.pl/pl/opisy-procedur/-/proc/133
https://www.biznes.gov.pl/pl/opisy-procedur/-/proc/133
https://www.biznes.gov.pl/pl/opisy-procedur/-/proc/133
https://www.biznes.gov.pl/pl/opisy-procedur/-/proc/1624
https://www.biznes.gov.pl/pl/opisy-procedur/-/proc/1624
https://www.biznes.gov.pl/pl/opisy-procedur/-/proc/1624


Sporządzenie i wdrożenie procedur bezpiecznego 
postępowania z ostrymi narzędziami

Ocena procedur okresowo, nie rzadziej niż raz na 
2 lata

Sporządzenie i wdrożenie procedury używania 
odpowiednich do rodzaju i stopnia narażenia środków 
ochrony indywidualnej

Prowadzenie wykazu zranień ostrymi narzędziami
Uzupełnianie wykazu w razie zaistnienia 
zdarzenia

Sporządzanie raportu o bezpieczeństwie i higienie 
pracy w podmiocie leczniczym w zakresie zranień 
ostrymi narzędziami

Sporządzanie raportu raz na pół roku

Systematyczne szkolenia pracowników w zakresie 
postępowania z ostrymi narzędziami w trybie szkoleń 
BHP

Opracowanie i wdrożenie standardów ochrony 
małoletnich 

W terminie do 15 sierpnia 2024 r.

Monitorowanie oraz edukacja personelu Na bieżąco

Przeglad i analiza procedur pod kątem zgodności 
prowadzonych działań z przyjętymi standardami 
ochrony dzieci

Co najmniej raz na 2 lata

13.1
Profilaktyczne badania lekarskie (wstępne, okresowe, 
kontrolne)

Badania wstępne - przy przyjęciu do pracy
Badania okresowe - w terminach wyznaczonych 
przez lekarza medycyny pracy
Badania kontrolne - w przypadku niezdolności 
do pracy spowodowanej chorobą trwającą 
dłużej niż 30 dni

Podstawa prawna - art. 229 ustawy z dnia 
26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy 
(Dz.U.2023.0.1465) 

Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki 
Socjalnej z dnia 26 września 1997 r. w 
sprawie ogólnych przepisów 
bezpieczeństwa i higieny pracy. 
(sejm.gov.pl)

Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy 
z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia 
w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy 
(sejm.gov.pl)

Podmioty lecznicze oraz lekarze, 
którzy są pracodawcami a ich 

pracownicy są narażeni na ryzyko 
zranienia ostrymi narzędziami 

używanymi przy udzielaniu 
świadczeń zdrowotnych

Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 6 
czerwca 2013 r. w sprawie bezpieczeństwa 
i higieny pracy przy wykonywaniu prac 
związanych z narażeniem na zranienie 
ostrymi narzędziami używanymi przy 
udzielaniu świadczeń zdrowotnych 
(sejm.gov.pl)
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Nie rzadziej niż raz na 5 latSzkolenia BHP pracowników/pracodawców13.2

Lekarze - pracodawcy

Podstawa prawna - art. 22b ustawy z dnia 
13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu 
zagrożeniom przestępczością na tle 
seksualnym i ochronie małoletnich (Dz.U. z 
2024 r. poz. 560) 

12
Lekarze prowadzący praktyki 

zawodowe oraz podmioty lecznicze
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14
Wszyscy lekarze będący członkami 

okręgowych izb lekarskich

Zgłaszanie zmian danych dotyczących wykonywania 
zawodu lekarza, m.in.:
- umowy o pracę/zlecenia
- adresu korespondencji
- utraty dokumentu PWZ

30 dni od daty ich powstania
Podstawa prawna - art. 49 ust. 7 ustawy z 
dnia 2 grudnia 2009 r. o izbach lekarskich 


